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REGLAMENTO DE CUENTAS CORRIENTES FISCALES

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES DE LAS CUENTAS CORRIENTES FISCALES Y DEL CUENTACORRENTISTA

A. AMBITO DE APLICACION Y ALCANCE

El ambito de aplicacion del presente Reglamento son las Cuentas Corrientes Fiscales aperturadas dentro del Servicio de
Administracion de Cuentas Corrientes Fiscales por cuenta del Banco Central de Bolivia que presta el Banco Unidn S.A.
(En adelante simplemente Banco) en su calidad de Entidad Bancaria Publica a todas las entidades del sector publico en el
marco de la normativa vigente en general y la emitida por el érgano rector del Sistema Nacional de Tesoreria y Crédito
Publico conforme lo establece la Ley N°331 de 27 de diciembre de 2012 y sus Reglamentos.

Las Cuentas Corrientes Fiscales que se aperturen por entidades privadas o aquellas en las que el estado tiene
participacién mayoritaria se regirdn por el presente Reglamento en lo aplicable, y supletoriamente aplicaran lo
establecido en el Reglamento de Cuenta Corriente aplicado al publico en general.

B. MARCO NORMATIVO
El Contrato de Cuenta Corriente Fiscal y el presente Reglamento se encuentran regulados por la siguiente normativa:

B.1. Constitucién Politica del Estado.

B.2. Cédigo de Comercio.

B.3. Ley N°393 de 21 de agosto de 2013 de Servicios Financieros.

B.4. LeyN°331de 27 de diciembre de 2012.

B.5. Decreto Supremo N°1841 de 18 de diciembre de 2013.

B.6. Reglamentacion emitida por el Ministerio que ejerce la rectoria del Sistema Nacional de Tesoreria y Crédito
Publico sobre el Servicio de Administracion de Cuentas Corrientes Fiscales.

B.7. Reglamentacion sobre Cuentas Corrientes bancarias emitida por la Autoridad de Supervision del Sistema
Financiero (en adelante simplemente ASFI).

C. ESPECIFICACIONES QUE EL REGLAMENTO DE CUENTAS CORRIENTES FISCALES FORMA PARTE DEL CONTRATO
DE CUENTA CORRIENTE FISCAL, BAJO ACUSE DE RECIBO Y ACEPTACION DEL CUENTACORRENTISTA.

C.1. La formalizacion de la apertura de Cuenta Corriente Fiscal se ejecuta con la firma del contrato de Cuenta
Corriente Fiscal segin modelo aprobado y/o registrado conforme con el Decreto Supremo N°3548 del
02/05/2018, el registro de firmas autorizadas cumpliendo los requisitos y plazos establecidos para el efecto y la
recepcion por parte del Cliente Financiero respectivo del presente Reglamento debiendo contar con el
respectivo acuse de recibo.

El presente Reglamento con el acuse de recibo del Cliente Financiero forma parte del Contrato de Cuenta
Corriente Fiscal respectivo.
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C.2. El acuse de recibo descrito en el punto anterior significa la aceptacion y conformidad con las disposiciones del
presente Reglamento y demds normas internas del Banco.

D. AVISO ANTICIPADO DE MODIFICACIONES AL REGLAMENTO DE CUENTAS CORRIENTES FISCALES Y
SENALAMIENTO DE PLAZO NO MAYOR A 15 (QUINCE) DIAS HABILES ADMINISTRATIVOS PARA QUE EL
CUENTACORRENTISTA PUEDA MANIFESTAR SU DISCONFORMIDAD A LOS CAMBIOS EFECTUADOS Y TERMINAR
LA RELACION CONTRACTUAL.

D.1. Las modificaciones que se realicen al presente Reglamento seran comunicadas por los medios que el Banco
determine para el efecto, como ser sitio web, medios de prensa escrita de circulaciéon nacional, teléfono, banca
electrdnica, correo electrénico, en los extractos mensuales y otros que se encuentren autorizados por la ASFI.

D.2. Las modificaciones que realice el Banco al presente Reglamento seran publicadas durante los primeros quince
(15) dias habiles administrativos de ejecutada la modificacidn, con el fin de que el Cliente Financiero a través del
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas (En adelante simplemente MEFP) pueda expresar su conformidad o
disconformidad con dichas modificaciones.

D.3. Las modificaciones que se realicen al Reglamento entran en vigencia a partir de su publicacién por los medios
gue establezca el Banco para el efecto, siempre que pueda identificarse de manera inequivoca la fecha de
publicacion.

E. ESPECIFICACION DE LAS FORMAS EN LAS QUE SE NOTIFICARAN A LOS CUENTACORRENTISTAS LAS
MODIFICACIONES ANTES SENALADAS.

El Banco notificara de manera oportuna las modificaciones que pudieran realizarse al presente Reglamento en el
extracto que corresponda al mes de la modificacion, para efectos de consulta de la ultima versidn del Reglamento de
Cuenta Corriente Fiscal.

F. DERECHOS Y DEBERES DE LA ENTIDAD DEL SECTOR PUBLICO COMO CUENTACORRENTISTA

En el marco de lo previsto en el articulo 74 de la Ley N°393 de Servicios Financieros y articulo 4 del Decreto Supremo
N°1841 de 18 de diciembre de 2013, la entidad del sector publico en su calidad de Cliente Financiero goza del ejercicio
pleno de sus derechos establecidos en la normativa vigente, estando facultado a asumir defensa y proteccion de sus
intereses frente a actos, hechos u omisiones del Banco, a través de la presentacion del reclamo correspondiente de
acuerdo a la reglamentacion emitida por la ASFl y la normativa interna del Banco; en caso de no existir satisfaccion en su
derecho y una vez agotada la gestidon de reclamacién ante el Banco, el Cliente Financiero podra acudir ante la Defensoria
del Consumidor Financiero.

Por su parte el Cliente Financiero adicionalmente a lo establecido en la normativa vigente tienen los siguientes deberes:

F.1. Cumplir con las obligaciones previstas en el presente Reglamento.



F.2.

F.3.

F.4.

F.5.

G.1.

G.2.

H.1.

H.2.

H.3.
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No revelar o confiar a personas ajenas las claves de seguridad u otros otorgados para el acceso a su Cuenta
Corriente Fiscal, asi como el acceso a la informacion de la misma.
Verificar la no existencia de comisiones o cargos a su cuenta corriente realizados por el Banco por servicios que
no hubieran sido efectivamente prestados, asi como los procedimientos para plantear a tiempo sus reclamos y/o
denuncias.
Cumplir con todas las medidas de seguridad sefialadas por el Banco, caso contrario, asumir los eventuales dafios
que se causen por el uso incorrecto de los servicios proporcionados por el Banco de acuerdo a lo establecido en
el articulo 40 del Decreto Supremo N°1841 de 18 de diciembre del 2013.
Utilizar los servicios proporcionados por el Banco observando lo dispuesto por la normativa vigente, caso
contrario asumir la responsabilidad que conlleven el incumplimiento conforme lo establece el articulo 40 del
Decreto Supremo N°1841 de 18 de diciembre del 2013.
CAPITULO Il
SERVICIO DE ADMINISTRACION DE CUENTAS CORRIENTES FISCALES Y PAGO A PROVEEDORES DEL ESTADO

SERVICIOS FINANCIEROS

Las operaciones que incluye el Servicio de Administracion de Cuentas Corrientes Fiscales se encuentran descritas
en el articulo 7 del Decreto Supremo N°1841 de 18 de diciembre de 2013, y sus costos seran cubiertos por la
entidad del sector publico titular de las Cuentas Corrientes Fiscales, conforme a los procedimientos establecidos
en las normativa del Banco.

Las operaciones que se realicen a través del servicio de pago a proveedores del Estado en Cuentas Corrientes
Fiscales que otorgue el Banco no tendra costo y se sujetaran a la normativa emitida por el Organo Rector del
Sistema Nacional de Tesoreria y Crédito Publico.

PUBLICACION DEL TARIFARIO DE COMISIONES Y CARGOS RELACIONADOS CON EL SERVICIO DE
ADMINISTRACION DE CUENTAS CORRIENTES FISCALES

El Banco publicard el tarifario de comisiones y cargos del Servicio de Administracion de Cuentas Corrientes
Fiscales y los servicios adicionales relacionados a este, en su sitio web y otros medios que defina al efecto
conforme al presente Reglamento.

El Banco conforme a la normativa vigente pondrd a disposicion del Cliente Financiero el acceso en linea a la
informacién de las Cuentas Corrientes Fiscales de su titularidad a través del Servicio de UNINET descrito en el
Anexo correspondiente del Contrato de Cuenta Corriente Fiscal. Adicionalmente pondra a disposicién el Servicio
de transmisién en linea de informacidn relacionada con las Cuentas Corrientes Fiscales conforme a los
requerimientos y necesidades del Cliente Financiero, con mecanismos de seguridad establecidos por la
normativa de la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero que incluye el intercambio de certificados
digitales y otros seglin contrato y anexos respectivo, cuyo costo sera establecido en el tarifario correspondiente.

El Cliente Financiero en caso de no requerir la utilizacién de alguno de los servicios adicionales relacionados con
el Contrato de Cuenta Corriente Fiscal deberd manifestar esta determinacion de manera escrita al Banco (Se
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excepciona el acceso en linea a la informaciéon de las Cuentas Corrientes Fiscales que debe ser requerido
expresamente por la entidad publica). De igual manera podra solicitar de forma escrita la inclusién o habilitacion
de servicios adicionales que oferte el Banco.

APERTURA, CIERRE Y MODIFICACION DE CUENTAS CORRIENTES FISCALES

La apertura, cierre o modificacion de Cuentas Corrientes Fiscales necesariamente debe ser autorizadas e
instruida por el MEFP, para lo cual el Cliente Financiero deberd cumplir los requisitos que dicha entidad
establezca para el efecto.

Las Cuentas Corrientes Fiscales seran aperturadas en el tipo de moneda autorizada e instruida por el MEFP de
acuerdo a reglamentacién.

La instruccién de apertura de Cuentas Corrientes Fiscales sera ejecutado por el Banco y podra darse por vigente
para todos los fines consiguientes siempre y cuando se solicite por escrito la apertura de Cuenta Corriente Fiscal
y se registren las firmas autorizadas dentro del plazo y formas establecidas al efecto, cumpliendo los requisitos
descritos en el presente Reglamento, caso contrario la solicitud respectiva no serad procesada y por consiguiente
la Cuenta Corriente Fiscal no sera considerada vigente.

Los requisitos para solicitar la apertura de una Cuenta Corriente Fiscal por parte de cualquier entidad del sector
publico en el Banco son los siguientes:

1. Carta de solicitud de apertura de la Cuenta Corriente Fiscal y acceso al servicio adicional de UNINET,
dirigida al Jefe Regional de Operaciones Estatales, misma que sera firmada por la Maxima Autoridad de
la entidad del sector publico, adjuntando copia legalizada del Testimonio de poder o de la norma de su
designacidén correspondiente.

2. Cumplir con los requisitos establecidos en el presente Reglamento para el alta y baja de firmas
autorizadas segun el tipo de entidad del sector publico que solicita la apertura.

3. Fotocopia legalizada de norma de creacién o Escritura de constitucion seguin corresponda.
4, Formulario de Apertura de Cuenta Corriente Fiscal (SIGEP).
5. Impresidon de correo electrénico de confirmacién de autorizacidon de apertura emitido por las instancias

correspondientes del MEFP.
6. Fotocopia simple del certificado de inscripcién NUmero de Identificacidn Tributaria — NIT.
En la solicitud de apertura de una Cuenta Corriente Fiscal también podra incluir la solicitud de registro de firmas

autorizadas siempre que se incluya la documentacién que corresponda conforme lo descrito en el presente
Reglamento.



J.1.

J.2.
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DATOS DE LA ENTIDAD DEL SECTOR PUBLICO COMO CUENTACORRENTISTA DEL BANCO

Al momento de la suscripcidn del contrato de Cuenta Corriente Fiscal, y la entrega del presente Reglamento, la
entidad del sector publico a través de sus firmas autorizadas deberd revisar los datos registrados en el Banco
declarando la conformidad a los mismos o por el contrario solicitara la correccidn que corresponda adjuntando
la documentacién respaldatoria respectiva.

Es obligacidn del Cliente Financiero comunicar al Banco de forma escrita el cambio de domicilio, representantes
legales y cualquier otro evento que pueda modificar la informacién registrada en el Banco.

Para los efectos de la ejecucion y cumplimiento extrajudicial o judicial relacionados con la Cuenta Corriente Fiscal y sus
consecuencias, incidencias y emergencias, el Cliente Financiero, en el marco de lo establecido en el Articulo 29 del
Cadigo Civil constituirad domicilio especial en la direccidn que sefiale al efecto.

Este domicilio debera ser necesariamente establecido en el Estado Plurinacional de Bolivia.

En caso de no consignar domicilio especial, toda actuacion judicial o extrajudicial, aviso o comunicacién serd hecha
valida para todos los efectos legales en el domicilio que el Cliente Financiero tenga registrado en el Banco.

K.

K.1.

K.2.

K.3.

K.4.

MODIFICACION, INCLUSION O EXCLUSION DE FIRMAS AUTORIZADAS (ALTA Y BAJAS DE FIRMAS
AUTORIZADAS)

El Cliente Financiero podrd en cualquier momento incluir, excluir o cambiar las firmas autorizadas que tiene
registradas en sus Cuentas Corrientes Fiscales, para tal efecto deberd presentar solicitud expresa a través de su
Maxima Autoridad Ejecutiva o equivalente o dos (2) Maximas Autoridades Administrativas y/o Financieras,
adjuntado la documentacién respectiva conforme al presente Reglamento citando el o los nimeros de Cuenta
Corriente Fiscal que correspondan.

En caso de solicitarse el cambio de la totalidad de firmas autorizadas en una determinada Cuenta Corriente
Fiscal, el Banco procedera al retiro inmediato de las firmas autorizadas vigentes a la fecha de la solicitud.

Es responsabilidad del Cliente Financiero contar con la documentacion respectiva que respalde la modificacién,
inclusidn o retiro de firmas autorizadas, y debera prever los efectos consecuentes que dichas solicitudes podran
tener al efecto en 6rdenes de pago u otras operaciones en curso.

En el caso de presentarse presuntos indicios de conflicto de titularidad, el Banco procederd a aplicar la
inmovilizacién preventiva establecida en la reglamentacion dispuesta por el MEFP, constituyéndose como un
mero operador de dicha medida, la cual estard sujeta a la determinacion de las autoridades competentes en la
materia que deberan confirmar la medida o por el contrario revocarla, sin responsabilidad para el Banco.
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L. INFORMACION Y DOCUMENTACION RELACIONADA CON LAS CUENTAS CORRIENTES FISCALES

L.1.

L.2.

L.3.

M.

M.1.

Son requisitos para la apertura, cierre, modificacién de Cuentas Corrientes Fiscales los establecidos por el
Organo Rector del Sistema Nacional de Tesoreria y Crédito Publico, la ASFl y la normativa interna del Banco. Los
requisitos para el cambio, inclusidon o exclusidn de firmas autorizadas en las Cuentas Corrientes Fiscales se
encuentran detallados en los Capitulos IV y V del presente Reglamento.

El manejo y acceso a la informacidn de las Cuentas Corrientes Fiscales cumplird lo establecido por el articulo 472
de la Ley N°393 de 21 de agosto de 2013, y se ejercerd a través de las firmas autorizadas, firmas digitales, claves
o llaves que se encuentren registradas en el Banco en el marco del contrato de Cuenta Corriente Fiscal y los
anexos que sean suscritos para el efecto. Para lo anterior el Cliente Financiero debera otorgar la documentacion
que corresponda y correrd con los costos notariales que eventualmente se requieran.

Las solicitudes de informacion de las autoridades competentes deberan ser canalizadas conforme a lo
establecido en la normativa vigente, los costos correran por cuenta del Cliente Financiero.

El Cliente Financiero acepta y reconoce que los datos e informacidon proporcionados al Banco son ciertos y
vigentes, siendo de su responsabilidad la actualizacién y efectos que la misma genere en las operaciones que
ejecute el Banco.
CAPITULO Il
OPERACIONES EN CUENTAS CORRIENTES FISCALES
CREDITOS Y DEBITOS

CREDITOS

Los depdsitos (créditos) en Cuentas Corrientes Fiscales se realizardan en moneda nacional por cualquier medio que el
Banco ponga a disposicidn del Cliente Financiero, incluyendo medios electrdnicos, la aprobacién se ejecutara con los
comprobantes de depdsitos o notas de créditos que se entreguen a los depositantes.

En caso de depdsitos en Cuentas Corrientes Fiscales en moneda extranjera, el Cliente Financiero autoriza al Banco a
realizar la operacidn de compra de divisas, asumiendo el Cliente Financiero las diferencias cambiarias y otros costos que
signifiquen dicha operacion.

M.2.

DEBITOS

Los débitos en las Cuentas Corrientes Fiscales se realizardn a través de instruccidon o autorizaciones que realicen las
firmas autorizadas registradas por el Cliente Financiero en el Banco, por cualquier medio autorizado incluyendo medios
electronicos, o por instruccion del MEFP y del BCB en el marco de la normativa establecida para el efecto.



M.3.

M.4.
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AJUSTES DE DEPOSITOS EN CUENTAS CORRIENTES FISCALES

En caso que el Banco acreditara errdneamente algun monto en la Cuenta Corriente Fiscal del Cliente Financiero,
ésta podra revertir el depdsito, comunicando al Cliente Financiero el débito efectuado y la razén que motivé el
mismo, en el caso de las Cuentas Corrientes Fiscales de titularidad del Tesoro General de la Nacién con caracter
previo se debera contar con su autorizacién.

En caso de que el Cliente Financiero haga uso de fondos que han sido indebidamente acreditados por el Banco
en su Cuenta Corriente Fiscal, ya sea por error, abono incorrecto o en exceso en cualquier otra circunstancia
atribuible o no al Banco, se comunicara este hecho a efecto de que se proceda a la restitucidn inmediata de
recursos, constituyéndose desde ese momento en mora para todos los efectos legales consiguientes.

En el caso de que el Cliente Financiero no realizare la restitucién de recursos hasta maximo el dia siguiente
calendario a la comunicacidn efectuada por el Banco, el Cliente Financiero quedara obligado a pagar y restituir la
suma de dinero adeudada mas las comisiones e intereses que eventualmente se generen, quedando dichas
sumas de dinero en mora, constituyéndose la deuda en liquida y exigible, sin necesidad de ningun otro requisito
o formalidad previa, pudiendo el Banco interponer las acciones que considere necesarias, por la via judicial de su
eleccién. Para efectos de lo anterior se constituye documento con suficiente fuerza legal y probatoria, la sola
certificacion del hecho dada por el Banco o la constancia del abono indebido en el extracto de la o las Cuentas
Corrientes Fiscales.

INMOVILIZACION DE RECURSOS EN LAS CUENTAS CORRIENTES FISCALES

Los recursos depositados en las Cuentas Corrientes Fiscales podran ser inmovilizados total o parcialmente a través de las
ordenes que impartan las autoridades judiciales y/o administrativas en el marco de la normativa vigente, mediante
blogueo al débito y/o retiro de firmas autorizadas, sin responsabilidad del Banco. Asimismo la autoridades judiciales y/o
administrativas que dispusieron el bloqueo y/o retiro de firmas autorizadas podran levantar dicha medida o en su caso
ordenar la habilitacidn de firmas autorizadas a determinadas personas segun orden expresa.

M.5.

RETENCION, LIBERACION Y REMISION DE FONDOS DE CUENTAS CORRIENTES FISCALES

Las Autoridades judiciales y/o administrativas en el marco de la normativa vigente y bajo su responsabilidad, podran
instruir al Banco lo siguiente:

1.

2.

3.

La retencién de recursos en las Cuentas Corrientes Fiscales.
La remisidn de recursos retenidos a una o varias cuentas determinadas por la Autoridad.

La liberacion de recursos retenidos en las Cuentas Corrientes Fiscales.

Dichas instrucciones seran canalizadas por el MEFP, y seran operadas por el Banco.



REGLAMENTO DE CUENTAS CORRIENTES FISCALES - BANCO UNION S.A. Ver. 2.00

Las Cuentas Corrientes Fiscales que no podrdn ser afectadas por las instrucciones de retenciones por autoridades
judiciales y/o administrativas son aquellas excluidas expresamente por la normativa vigente.

N.

N.1.

N.2.

N.3.

PERIODICIDAD DE ENTREGA DEL EXTRACTO DE CUENTA CORRIENTE FISCAL (IMPRESO).

El Banco pondra a disposicion del Cliente Financiero en forma mensual a partir del primer dia habil un ejemplar
impreso del Estado de Cuenta del mes anterior, con los saldos y movimientos diarios respectivos de las Cuentas
Corrientes Fiscales el cual podrd ser recabado por cualquiera de las firmas autorizadas o a quienes este autorice
de forma escrita, en oficinas del Banco a nivel nacional.

El Cliente Financiero podra solicitar al Banco, en los horarios regulares de atencién al publico, los saldos que
tenga sus Cuentas Corrientes Fiscales, asi como solicitar extractos adicionales cuyos costos estaran establecidos
en el tarifario vigente del Banco.

Las observaciones que el Cliente Financiero tenga sobre la informacién descrita en el Estado de Cuenta
correspondiente podra ser presentada dentro de los diez (10) dias habiles de recogido el mismo, caso contrario
el Banco dard por vdlida todas las operaciones consignadas en el extracto mensual, asimismo el Cliente
Financiero podra presentar sus observaciones de forma escrita o verbal a través del Punto de Reclamo (PR). Una
vez presentado el reclamo, el Banco emitird la respuesta en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles
administrativos, plazo que podrd ser ampliado, previa comunicacién al Cliente Financiero dentro del plazo inicial,
hasta un maximo diez (10) dias habiles administrativos computables desde la recepcidon del reclamo. Si el Cliente
Financiero esta en desacuerdo con la respuesta emitida, puede acudir en segunda instancia a la Defensoria del
Consumidor Financiero de la ASFI.

TRATAMIENTO DE LA PRESCRIPCION EN CUENTAS CORIENTES FISCALES, EN EL MARCO DE LO ESTABLECIDO EN
EL ARTICULO 1308 DEL CODIGO DE COMERCIO.

En caso de que por cualquier causa la Cuenta Corriente Fiscal no registre movimiento alguno en el lapso de diez (10)
afios contando desde el Ultimo depdsito o retiro, esta situacidén sera comunicada al MEFP para efectos de la aplicacion
de lo establecido en el articulo 1308 (Prescripcidn) del Codigo de Comercio, dicha autoridad instruird las acciones a
tomar para el efecto.

CAPITULO IV

REQUISITOS PARA EL ALTA Y BAJA DE FIRMAS AUTORIZADAS DE LAS ENTIDADES DEL NIVEL CENTRAL DEL ESTADO

P.

ENTIDADES DEL NIVEL CENTRAL DEL ESTADO, SUS ENTIDADES DESCENTRALIZADAS, ENTIDADES
DESCONCENTRADAS Y EMPRESAS PUBLICAS

Los aspectos generales que se deberan considerar para la apertura de Cuentas Corrientes Fiscales y el registro de firmas
autorizadas respectivos, son los siguientes:



P.1.

P.2.

P.3.

P.4.

P.5.

P.6.

P.7.

P.8.

P.9.

P.10.
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En todos los casos para la ejecucion de la autorizacion e instruccidon de apertura de una Cuenta Corriente Fiscal
realizada por el MEFP requiere el registro de las firmas autorizadas correspondientes en el Banco.

Los requisitos del Banco descritos en el presente Reglamento, podran ser ajustados en el marco de la normativa
vigente y/o conforme a los lineamientos que emita el MEFP y/o ASFI al efecto.

Los sellos de pie de las firmas autorizadas deben ser idénticos al cargo de designacién y el nombre de la
institucion a la que representa, el Banco se reserva el derecho de observar los sellos y pies de firma que no
coincidan con la documentacidon otorgada para el registro de la firma autorizada o que no coincida con el
registro digital en los sistemas del Banco al momento de solicitar realizar operaciones a través de firmas
autorizadas.

El Cliente Financiero debera llenar todos los formularios que le otorgue el Banco, asimismo este ultimo podra
realizar la verificacion de la informacidon que se consigne en los mismos, estando facultado a solicitar la
documentacidén aclaratoria y/o de respaldo que corresponda.

El Cliente Financiero debera informar al Banco en caso de que existan cambios en las Mdaximas Autoridades
Ejecutivas y/o Administrativas y/o financieras de su institucion. Para el caso de autoridades interinas la entidad
se comprometera a informar al Banco la situacion del interinato cada noventa (90) dias trascurridos desde la
designacién de la Autoridad interina o de la ultima comunicacién del mantenimiento del cargo de interino. Sin
perjuicio de la anterior debera comunicar al Banco ante cualquier cambio de autoridades antes de cumplir dicho
periodo.

Las fechas de legalizacién de documentos que la entidad presente al Banco no podran ser de gestiones pasadas
al afio en que se presenta su solicitud respectiva.

El Cliente Financiero debe adjuntar todos los requisitos descritos por cada Cuenta Corrientes Fiscal que aperture
en el Banco mismos que pasardn a conformar la carpeta del Cliente por cada Cuenta Corriente Fiscal que se
aperture.

Para el caso de las entidades desconcentradas y empresas publicas de naturaleza de derecho publico, la solicitud
de apertura y habilitaciéon de firmas, modificacion, retiro o inclusion de firmas autorizadas, debe contar
adicionalmente con la autorizacion de la Maxima Autoridad Ejecutiva de su entidad cabeza de sector.

Para el caso de las entidades donde el estado tiene mayoria accionaria se aplicaran los requisitos establecidos
para el sector privado, sin que ello signifique que la misma dejara de ser una Cuenta Corriente Fiscal.

En caso de que en la entidad del nivel central del Estado, se haya efectuado el cambio de la Maxima Autoridad o
Maximas Autoridades Administrativas y/o Financieras, se deberd presentar en copia legalizada la documentacion
gue acredite a la nueva Autoridad solicitante junto con la solicitud que corresponda.
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Los requisitos documentales que deberdn cumplir las entidades del nivel central del Estado, entidades desconcentradas,
descentralizadas y empresas publicas para el alta y baja de firmas autorizadas se detallan a continuacién:

P.11.

P.12.

Requisitos para la_habilitacion de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales de entidades del nivel Central del Estado
gque incluye sus entidades desconcentradas.

Carta de solicitud de habilitacion de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales de la entidad del nivel central del
Estado (Entidades del Organo Ejecutivo, Organo Legislativo, Organo Judicial, Policia Boliviana, Fuerzas Armadas,
Programas o Proyectos, etc.) dirigida al Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital que le
corresponda, haciendo conocer las firmas a registrar (Cedula de identidad y cargo) misma que debe estar
suscrita por la Maxima Autoridad Ejecutiva o dos (2) Maximas Autoridades Administrativas y/o Financieras de la
entidad y contener el detalle escrito de todos los documentos que se adjuntan para el efecto.

La citada carta deberd incluir la declaraciéon expresa conforme a su normativa, Manuales y Reglamentos
internos, que la entidad es responsable por toda la informacién proporcionada al Banco y que dicha informacién
se encuentra plenamente vigente al momento de su solicitud.

Copia simple de las cedulas de identidad vigentes de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.

Copia legalizada de la norma de designacién de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.

Original o copia legalizada de las normas que facultan a las personas cuyas firmas se solicita habilitar al manejo
de recursos en las Cuentas Corrientes Fiscales de la entidad.

Copia legalizada del Manual de funciones, Reglamentos Internos u otras normas donde se permitan constatar
que las personas cuyas firmas se solicita registrar cuenten con las facultades de manejo de Cuentas Corrientes
Fiscales de la entidad, en los casos que corresponda.

Copia simple del Nimero de Identificacion Tributaria - NIT (misma que podra ser generado electrénicamente por
el Servicio de Impuestos Nacionales).

Requisitos para cambio de firmas en las Cuentas Corrientes Fiscales de entidades del nivel central del Estado que
incluye a sus entidades desconcentradas.

Carta de solicitud de habilitacion de firmas de las Cuentas Corrientes Fiscales de la entidad del nivel central del
Estado (Entidades del Organo Ejecutivo, Organo Legislativo, Organo Judicial, Policia Boliviana, Fuerzas Armadas,
Programas o Proyectos, etc.) dirigida al Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital de
departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas autorizadas a registrar (Cedula de identidad y
cargo) la cual debe estar suscrita por la Maxima Autoridad Ejecutiva o dos (2) Maximas Autoridades
Administrativas y/o Financieras, y en la misma deberan solicitar y detallar también la baja de las firmas
registradas con anterioridad (La carta debe detallar la que documentacion que acompafia).
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La citada carta deberd incluir la declaracién expresa conforme a su normativa, Manuales y Reglamentos
internos, que la entidad es responsable por toda la informacién proporcionada al Banco y que dicha informacién
se encuentra plenamente vigente al momento de su solicitud.

Copia simple de las cédulas de identidad vigentes de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.

Copia legalizada de la norma de designacidon de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.

Original o copia legalizada de las normas que facultan a las personas cuyas firmas se solicita habilitar al manejo
de recursos en las Cuentas Corrientes Fiscales de la entidad.

Copia legalizada del Manual de funciones, Reglamentos Internos u otras normas donde se permitan constatar
gue las personas cuyas firmas se solicita registrar cuenten con las facultades de manejo de Cuentas Corrientes

Fiscales de la entidad, en los casos que corresponda.

Requisitos para inclusidn y retiro de firmas en las Cuentas Corrientes Fiscales de las entidades del nivel central

del Estado que incluye a sus entidades desconcentradas.

Carta de solicitud de habilitacién de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales de la entidad del nivel central del
Estado (Entidades del Organo Ejecutivo, Organo Legislativo, Organo Judicial, Policia Boliviana, Fuerzas Armadas,
Programas o Proyectos, etc.) dirigida al Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital del
departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas autorizadas a registrar (Cedula de identidad y
cargo) la cual debe estar suscrita por la Maxima Autoridad Ejecutiva o dos (2) Maximas Autoridades
Administrativas y/o Financieras de la entidad y debiendo identificar el o los nimeros de cuentas y el detalle
escrito de todos los documentos que se adjuntan para el efecto. La citada carta debera incluir la declaratoria
expresa conforme a la normativa vigente sobre lo siguiente:

Que la Maxima Autoridad Ejecutiva o dos (2) Maximas Autoridades Administrativas y/o Financieras autorizan la
inclusion de las firmas solicitadas.

Que la entidad es responsable por toda la informacién proporcionada al Banco y que la misma se encuentra
vigente.

Copia legalizada de la norma que autoriza a la Servidora o Servidor Publico, el manejo de recursos en la o las
Cuentas Corrientes Fiscales que se solicita registrar.

Copias simples de las Cédulas de identidad vigentes de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.

Para el retiro de firmas autorizadas de la entidad del nivel central del Estado, en una o varias Cuentas Corrientes Fiscales
de su titularidad debe presentar carta de solicitud de retiro de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales dirigida al Jefe
Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda, haciendo conocer las
firmas autorizadas a dar de baja indicando nombre completo, Cedula de identidad, cargo y nimeros de cuentas, dicha
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solicitud debe estar firmada por la Maxima Autoridad Ejecutiva o dos (2) Méaximas Autoridades Administrativas y/o
Financieras.

En caso de que en la entidad se haya efectuado el cambio de Autoridades, se deberd presentar en copia legalizada la
documentacidn que acredite a la nueva Autoridad solicitante.

P.14.

P.15.

Requisitos para la habilitacion de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales de entidades, descentralizadas vy

empresas publicas del nivel central del Estado.

Carta de solicitud de habilitacién de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales al Jefe Regional de Operaciones
Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas a registrar
(cedula de identidad y cargo) dicha carta debe ser suscrita por la Maxima Autoridad de la entidad o dos (2)
Maximas Autoridades Administrativas y/o Financieras o sus equivalentes y contener el detalle escrito de todos
los documentos que se adjuntan para el efecto.

La citada carta deberd incluir la declaraciéon expresa conforme a su normativa, Manuales y Reglamentos
internos, que la entidad, es responsable por toda la informacidn proporcionada al Banco y que dicha

informacién se encuentra plenamente vigente al momento de su solicitud.

Copia legalizada de la norma de designacion o Testimonio Poder de la Maxima Autoridad o Maximas
Autoridades Administrativas y/o Financieras de la entidad.

Copia simple de las cedulas de identidad de las firmas a ser registradas.
Norma de designacidn o Testimonio Poder, de la firma que se solicita registrar donde se permita constatar que
las firmas que se solicita registrar cuenten con las facultades de manejo de Cuentas Corrientes Fiscales de la

entidad. (Legalizado por el drea o entidad correspondiente).

Copia legalizada de la norma de creacidon de la entidad, Reglamentos Internos, Estatutos y Manual de Funciones,
cuando corresponda.

Copia simple del certificado de inscripcion del Numero de Identificacién Tributaria — NIT.

Requisitos para cambio de firmas en las Cuentas Corrientes Fiscales de entidades descentralizadas y empresas
publicas del nivel central del Estado.

Carta de solicitud de habilitacién de firmas de la Cuenta Corriente Fiscal dirigida al Jefe Regional de Operaciones
Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas autorizadas a
registrar (Cedula de identidad y cargo), dicha carta debe estar suscrita por la Maxima Autoridad o dos (2)
Maximas Autoridades Administrativas y/o Financieras o sus equivalentes de la entidad, asi también deberd
solicitar la baja de las firmas registradas con anterioridad (La carta debe contener el detalle escrito de todos los
documentos que se adjuntan para el efecto).
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La citada carta debera incluir la declaracidn expresa conforme a su normativa, Manuales y Reglamentos internos
de la entidad o empresa publica, es responsable por toda la informacion proporcionada al Banco y que dicha
informacidn se encuentra plenamente vigente al momento de su solicitud.

Copia legalizada de la norma de designacidn o Testimonio Poder que correspondan donde se permita constatar
que las personas cuyas firmas se solicita registrar cuenten con las facultades de manejo de Cuentas Corrientes

Fiscales de la entidad.

Copia simple de las cedulas de identidad de las firmas a ser registradas.

En caso de que en la entidad descentralizada o empresa publica, se haya efectuado el cambio de la Maxima Autoridad o
Maximas Autoridades Administrativas y/o Financieras, se deberd presentar en copia legalizada la documentacion que
acredite a la nueva Autoridad solicitante.

P.16.

Requisitos para inclusidn vy retiro de firmas de las Cuentas Corrientes Fiscales de la entidad descentralizada o
empresa publica del nivel central del Estado.

Carta de solicitud de habilitacion de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales de la entidad o empresa publica del
nivel central del Estado dirigida al Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital de
departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas autorizadas a registrar (Cedula de identidad y
cargo) la cual debe estar suscrita por la Maxima Autoridad de la entidad o dos (2) Maximas Autoridades
Administrativas y/o Financieras o sus equivalente que deben identificar los nimeros de cuentas y contener el
detalle escrito de todos los documentos que se adjuntan para el efecto. La citada carta deberd incluir la
declaratoria expresa conforme a la normativa de la entidad o empresa publica, sobre lo siguiente:

1.1. Que la Maxima Autoridad de la entidad o dos (2) Maximas Autoridades Administrativas y/o Financieras
autorizan la inclusion de las firmas solicitadas.

1.2. Que la entidad o empresa publica es responsable por toda la informacién proporcionada al Banco y que
la misma se encuentra vigente.

Copia legalizada de la norma de la entidad o empresa publica que autoriza a la Servidora o Servidor Publico, o
funcionaria o funcionario, el manejo de recursos en las Cuentas Corrientes Fiscales que se solicita registrar.

Copias simples de las cédulas de identidad vigentes de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.
En caso de que en la entidad o empresa publica se haya efectuado el cambio de la Maxima Autoridad o de

algunas de las Maximas Autoridades Administrativas y/o Financieras, se debera presentar en copia legalizada la
documentacion que acredite a la nueva Autoridad solicitante.

13



REGLAMENTO DE CUENTAS CORRIENTES FISCALES - BANCO UNION S.A. Ver. 2.00

Para el retiro de firmas autorizadas de la entidad publica descentralizada o empresa publica en Cuentas
Corrientes Fiscales debe presentar carta de solicitud de retiro de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales de la
entidad publica descentralizada o empresa publica al Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la
capital de departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas autorizadas a dar de baja indicando
nombre completo, Cedula de identidad, cargo y nimeros de cuentas. Dicha solicitud debe estar firmada por la
Maxima Autoridad de la entidad o dos (2) Maximas Autoridades Administrativas y/o Financieras.

En caso de que en la entidad descentralizada o empresa publica, se haya efectuado el cambio de la Maxima Autoridad o
Maximas Autoridades Administrativas y/o Financieras, se deberd presentar en copia legalizada la documentacion que
acredite a la nueva Autoridad solicitante.

P.17.

Requisitos para la habilitacién de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales de las Universidades Publicas y sus
entidades desconcentradas

Carta de solicitud de habilitacion de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales de la Universidad Publica dirigida al
Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital de Departamento que le corresponda, haciendo
conocer las firmas a registrar (Cedula de identidad y cargo) debiendo estar suscrita por Maxima Autoridad
Ejecutiva y contener el detalle escrito de todos los documentos que se adjuntan para el efecto.

La citada carta debera incluir la declaracion expresa conforme a su normativa Universitaria, Manuales vy
Reglamentos internos, que la Universidad Publica es responsable por toda la informacidon proporcionada al
Banco y que dicha informacion se encuentra plenamente vigente al momento de su solicitud.

Copia simple de las cedulas de identidad vigentes de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.

Copia legalizada de la norma emitida por el Comité Electoral del Claustro Universitario o Instancia equivalente
segln los Estatutos de la Universidad Publica que designen a la Mdaxima Autoridad Ejecutiva y Maximas
Autoridades Administrativas y/o Financieras (En el caso de estas Ultimas se requerird solo de aquellas Maximas
Autoridades Administrativas y/o Financieras cuyas firmas se requiere registrar, conforme a la normativa interna
de la Universidad Publica).

Copia legalizada del documento de posesidon de la Mdaxima Autoridad Ejecutiva de la Universidad Publica
conforme a normativa vigente.

Original o copia legalizada de las normas de la Universidad Publica que aprueban su Estructura Organizativa en
los casos de contar con dicho documento.

Copia legalizada de los Estatutos, Manual de funciones, Reglamentos Internos u otras normas donde se permita
constatar que las personas cuyas firmas se solicita registrar cuenten con las facultades de manejo de Cuentas
Corrientes Fiscales de la entidad, junto con el Organigrama Institucional aprobado por las instancias
correspondientes de la Universidad Publica.
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Copia simple del Numero de Identificacion Tributaria - NIT (misma que podrd ser generado electronicamente por
el Servicio de Impuestos Nacionales).

Original o copia legalizada de la norma de las instancias correspondientes de la Universidad Publica sobre la
designacidén del cargo a los servidores publicos o funcionarios, cuyas firmas se solicitan registrar.

Requisitos para cambio de firmas en las Cuentas Corrientes Fiscales de las Universidades Publicas y sus
entidades desconcentradas

Carta de solicitud de habilitacién de firmas de las Cuentas Corrientes Fiscales de la Universidad Publica dirigida al
Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda, haciendo
conocer las firmas autorizadas a registrar (Cedula de identidad y cargo) para el manejo de las mismas, la cual
debe estar suscrita por la Maxima Autoridad Ejecutiva, y en la misma deberan solicitar la baja de las firmas
registradas con anterioridad (La carta debe detallar la documentacién acompafiada).

La citada carta deberd incluir la declaracién expresa conforme a normativa de la Universidad Publica, Manuales y
Reglamentos internos, que la Universidad Publica es responsable por toda la informacion proporcionada al
Banco y que dicha informacion se encuentra plenamente vigente al momento de su solicitud.

Copia simple de las cédulas de identidad vigentes de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.

Copia legalizada de la norma emitida por el Comité Electoral del Claustro Universitario o Instancia equivalente
segun los Estatutos de la Universidad Publica que designen a la Maxima Autoridad Ejecutiva y Maximas
Autoridades Administrativas y/o Financieras (en el caso de estas Ultimas se requerira solo de aquellas Maximas
Autoridades Administrativas y/o Financieras cuyas firmas se requiere registrar).

Copia legalizada del documento de posesion de la nueva Maxima Autoridad Ejecutiva de la Universidad Publica
conforme a normativa vigente.

En el caso de preverse en los Estatutos de la Universidad otros mecanismos para la designacién de la Maxima Autoridad
Ejecutiva y/o Maximas Autoridades Administrativas y/o Maximas Autoridades Financieras, se debera adjuntar informe
de departamento o asesoria legal de la Universidad que fundamente y sustente la aplicacién de dicho mecanismo
alternativo debidamente respaldado con copias legalizadas de la documentacién que corresponda.

P.19.

Requisitos para inclusion y retiro de firmas en las Cuentas Corrientes Fiscales de la Universidad Publica y sus
entidades desconcentradas.

Carta de solicitud de habilitacién de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales de la Universidad Publica dirigida al
Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda, haciendo
conocer las firmas autorizadas a registrar (Cedula de identidad y cargo), la cual debe estar suscrita por la Maxima
Autoridad Ejecutiva y debe identificar el o los nimeros de cuentas y contener el detalle escrito de todos los
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documentos que se adjuntan para el efecto. La citada carta deberd incluir la declaratoria expresa conforme a la
normativa de la Universidad Publica sobre lo siguiente:

1.1 Que la Mdaxima Autoridad Ejecutiva como representante de la Universidad Publica autoriza la inclusién de las
firmas solicitadas.

1.2. Que la Universidad Publica es responsable por toda la informacién proporcionada al Banco y que la misma se
encuentra vigente.

2. Copia legalizada de la norma de la Universidad Publica que autoriza al Servidor Publico o funcionario, el manejo
de recursos en la o las Cuentas Corrientes Fiscales que se solicita registrar.

3. Copias simples de las cédulas de identidad vigentes de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.

4, En caso de que en Universidad Publica, se haya efectuado el cambio de Maxima Autoridad Ejecutiva, se debera
presentar en copia legalizada la documentacién que acredite a la nueva Autoridad solicitante.

Para el retiro de firmas autorizadas en una o varias Cuentas Corrientes Fiscales de la Universidad Publica debe presentar
carta de solicitud de retiro de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales de la Universidad Publica dirigida al Jefe Regional de
Operaciones Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas
autorizadas a dar de baja indicando nombre completo, cedula de identidad, cargo y nimeros de cuentas, dicha solicitud
debe estar firmada por la Maxima Autoridad Ejecutiva.

En caso de que en la Universidad Publica, se haya efectuado el cambio de Mdxima Autoridad Ejecutiva, se debera
presentar en copia legalizada la documentacién que acredite a la nueva Autoridad solicitante.

CAPITULO V
REQUISITOS EL ALTA Y BAJA DE FIRMAS AUTORIZADAS DE LAS ENTIDADES QUE PERTENECEN A LA ENTIDADES
TERRITORIALES AUTONOMAS

Q. ENTIDADES TERRITORIALES AUTONOMAS, SUS ENTIDADES DESCENTRALIZADAS, ENTIDADES
DESCONCENTRADAS Y EMPRESAS PUBLICAS

Los aspectos generales que se deberan considerar para la apertura de Cuentas Corrientes Fiscales y el registro de firmas
autorizadas respectivos, son los siguientes:

Q.1. En todos los casos para la ejecucion de la autorizacidén e instruccion de la apertura de una Cuenta Corriente
Fiscal realizada por el MEFP se requiere el registro de las firmas autorizadas correspondientes en el Banco.

Q.2. Los requisitos descritos en el presente Reglamento, podrdn ser ajustados en el marco de la normativa vigente
y/o conforme a los lineamientos que emita el MEFP y/o ASFI al efecto.
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Q.4.

Q.5.

Q.6.

Q.7.

Q.8.
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Los sellos de pie de las firmas autorizadas deben ser idénticos al cargo de designacién y el nombre de la
institucion a la que representa, el Banco se reserva el derecho de observar los sellos y pies de firma que no
coincidan con la documentacidon otorgada para el registro de la firma autorizada o que no coincida con el
registro digital en los sistemas del Banco al momento de solicitar realizar operaciones a través de firmas
autorizadas.

El Cliente Financiero deberd llenar todos los formularios que le otorgue el Banco, asimismo este uUltimo podra
realizar la verificacién de la informacidn que se consigne en los mismos, estando facultado a solicitar la
documentacién aclaratoria y/o respaldatoria que corresponda.

El Cliente Financiero deberd informar al Banco en caso de que existan cambios en las Maximas Autoridades
Ejecutivas y/o Administrativas de su institucién. Para el caso de autoridades interinas la entidad se
comprometera a informar al Banco la situacién del interinato cada noventa (90) dias trascurridos desde la
designacién de la Autoridad interina o de la ultima comunicacién del mantenimiento del cargo de interino. Sin
perjuicio de la anterior debera comunicar al Banco ante cualquier cambio de autoridades antes de cumplir dicho
periodo.

Las fechas de legalizacién de documentos que la entidad presente al Banco no podran ser de gestiones pasadas
al afio en que se presenta su solicitud respectiva.

La documentacion relacionada a los Asambleistas, o Concejales Suplentes solo sera exigible en los casos en que
estos emitan documentos relacionados con el registro de firmas autorizadas o cuyas firmas se requiere habilitar
en las Cuentas Corrientes Fiscales.

El Cliente Financiero debe adjuntar todos los requisitos descritos por cada Cuenta Corrientes Fiscal que aperture
en el Banco mismos que conformaran la carpeta de Cliente por cada Cuenta Corriente Fiscal que se aperture.

En caso de que en la Entidad Territorial Auténoma o sus entidades desconcentradas, descentralizadas o
empresas publicas, se haya efectuado el cambio de la Maxima Autoridad o Maximas Autoridades
Administrativas, se deberd presentar en copia legalizada la documentacién que acredite a la nueva Autoridad
solicitante junto con la solicitud que corresponda.

Los requisitos documentales que deberdn cumplir las Entidades Territoriales Auténomas, otras entidades relacionadas
con la primera, asi como las entidades desconcentradas, descentralizadas y empresas publicas en el ambito subnacional
para el alta y baja de firmas autorizadas se detallan a continuacion:

Q.10.

Requisitos para habilitacién de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales de Gobiernos Autdnomos Departamentales
y sus entidades Desconcentradas

Carta de solicitud de habilitacion de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales del Gobierno Auténomo
Departamental dirigida al Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital de Departamento que le
corresponda, haciendo conocer las firmas a registrar (Cedula de identidad y cargo) debiendo ser suscrita por la
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Q.11.
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Gobernadora o Gobernador y contener el detalle escrito de todos los documentos que se adjuntan para el
efecto.

La citada carta deberd incluir la declaracidon expresa conforme a su normativa Departamental, Manuales vy
Reglamentos internos, que el Gobierno Autdnomo Departamental es responsable por toda la informacién
proporcionada al Banco y que dicha informacién se encuentra plenamente vigente al momento de su solicitud.

Copia simple de las cedulas de identidad vigentes de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.

Copia legalizada por el Tribunal Electoral Departamental de la Credencial otorgada a la Gobernadora o
Gobernador.

Copia legalizada del documento de posesion de la Gobernadora o Gobernador ante Autoridad competente
conforme a normativa vigente.

Original o copia legalizada de las normas del Organo Ejecutivo Departamental que aprueban la Estructura
Organizativa del Gobierno Auténomo Departamental.

Copia legalizada del Manual de funciones, Reglamentos Internos u otras normas donde se permita constatar que
las personas cuyas firmas se solicita registrar cuenten con las facultades de manejo de Cuentas Corrientes
Fiscales de la entidad, junto con el Organigrama Institucional aprobado por las instancias correspondientes del
Gobierno Autdonomo Departamental.

Copia simple del Nimero de Identificacion Tributaria - NIT (misma que podra ser generado electrénicamente por
el Servicio de Impuestos Nacionales).

Original o copia legalizada de la norma del Organo Ejecutivo Departamental de designacién de cargo otorgado
por la Gobernadora o Gobernador, a las Secretarias o Secretarios Departamentales o instancias equivalentes,
cuyas firmas se solicitan registrar.

Copia legalizada de la norma del Organo Ejecutivo Departamental de designacién de cargo otorgado por la
Secretaria o Secretario Departamental o sus equivalentes a la Servidora o Servidor Publico, cuyas firmas se
solicitan registrar, cuando corresponda.

En el caso de solicitar el registro de firmas de Asambleistas Titulares estos deberan presentar copias legalizadas
de credenciales y Actas de posesidn respectivas.

Requisitos para cambio de firmas en las Cuentas Corrientes Fiscales de Gobiernos Auténomos Departamentales
y sus entidades desconcentradas

Carta de solicitud de habilitacién de firmas de las Cuentas Corrientes Fiscales del Gobierno Auténomo
Departamental dirigida al Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital de departamento que le
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corresponda, haciendo conocer las firmas autorizadas a registrar (Cedula de identidad y cargo), la cual debe
estar suscrita por la Gobernadora o Gobernador, y en la misma deberdn solicitar la baja de las firmas registradas
con anterioridad (La carta debe detallar la documentacién acompafada).

La citada carta debera incluir la declaracidon expresa conforme a su normativa Departamental, Manuales y
Reglamentos internos, que el Gobierno Autdonomo Departamental es responsable por toda la informacién
proporcionada al Banco y que dicha informacién se encuentra plenamente vigente al momento de su solicitud.

Copia simple de las cédulas de identidad vigentes de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.

Certificacién del Tribunal Electoral Departamental de los miembros electos de la Asamblea Departamental
acreditados (original, con una antigliedad no mayor a 30 dias).

Copia legalizada de credencial otorgada por el Tribunal Electoral Departamental a la Gobernadora o Gobernador,
asi como a los Asambleistas Departamentales electos.

Copia legalizada de Acta de posesion ante Autoridad competente (establecida seglin normativa interna),
efectuada a los miembros del Asamblea Departamental.

Copia legalizada del Acta de sesién efectuada por la Asamblea Departamental, en la cual se trata la pérdida de
mandato de la Gobernadora o Gobernador en los casos que corresponda y por las causales previstas en el
ordenamiento juridico vigente.

Copia legalizada de Acta de sesidn en que se procede a la eleccidn de la nueva Gobernadora o Gobernador en
caso de pérdida de mandato efectuada por la Asamblea Departamental, en los casos que corresponda.

Copia legalizada de Acta de sesidn en que se procede a la posesidn de la nueva Gobernadora o Gobernador por
Autoridad competente.

Copia legalizada de Acta de eleccidon y/o posesion de la Presidenta o Presidente de la Asamblea Departamental
en los casos que corresponda.

Copia legalizada de norma de la Asamblea Departamental, de acuerdo a su ordenamiento juridico, por la que se
acredita la eleccion de la nueva Gobernadora o Gobernador, en los casos que corresponda.

Original o copia legalizada de la norma del Organo Ejecutivo Departamental de designacién de cargo otorgado
por la Gobernadora o Gobernador, a las Secretarias o Secretarios Departamentales o instancias equivalentes,
cuyas firmas se solicitan registrar.

Copia legalizada de la norma del Organo Ejecutivo Departamental de designacién de cargo otorgado por la

Secretaria o Secretario Departamental o sus equivalentes a la Servidora o Servidor Publico, cuyas firmas se
solicitan registrar, cuando corresponda.
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Certificacién expedida por la Asamblea Departamental, de acuerdo a su normativa Departamental, en que se
identifique a la Gobernadora o Gobernador en ejercicio e indique la norma a través de la cual fue designado
(original de una antigiiedad no mayor a 30 dias).

Copia legalizada de norma de la Asamblea Departamental por la que se dispone la incorporaciédn como
Asambleista Titular a Asambleistas Suplentes.

Requisitos para inclusidn y retiro de firmas designadas por la Maxima Autoridad Ejecutiva del Organo Ejecutivo
Departamental en las Cuentas Corrientes Fiscales del Gobierno Auténomo Departamental y sus entidades
desconcentradas.

Carta de solicitud de habilitacion de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales del Gobierno Auténomo
Departamental dirigida al Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital de departamento que le
corresponda, haciendo conocer las firmas autorizadas a registrar (Cedula de identidad y cargo), la cual debe
estar suscrita por la Gobernadora o Gobernador, debe identificar el o los nimeros de cuentas y debe contener el
detalle escrito de todos los documentos que se adjuntan para el efecto. La citada carta deberd incluir la
declaratoria expresa conforme a la normativa Departamental sobre lo siguiente:

Que la Gobernadora o Gobernador como representante del Organo Ejecutivo Departamental autoriza la
inclusidn de las firmas solicitadas.

Que el Gobierno Auténomo Departamental es responsable por toda la informacidn proporcionada al Banco
Unidn y que la misma se encuentra vigente.

Copia legalizada de la norma del Organo Ejecutivo Departamental que autoriza a la Servidora o Servidor Publico,
el manejo de recursos en la o las Cuentas Corrientes Fiscales que se solicita registrar.

Copias simples de las Cédulas de identidad vigentes de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.
En caso de que en el Gobierno Auténomo Departamental, se haya efectuado el cambio de Gobernadora o
Gobernador, se deberd presentar en copia legalizada la documentacién que acredite a la nueva Autoridad

solicitante.

En caso de solicitar el registro de firmas de Asambleistas Titulares esos deberdn presentar copias legalizadas de
credenciales y Actas de posesion respectivas.

Para el retiro de firmas autorizadas designadas por la Maxima Autoridad Ejecutiva del Organo Ejecutivo Departamental
en una o varias Cuentas Corrientes Fiscales del Gobierno Auténomo Departamental debe presentar carta de solicitud de
retiro de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales del Gobierno Auténomo Departamental dirigida al Jefe Regional de
Operaciones Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas
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autorizadas a dar de baja indicando nombre completo, Cedula de identidad, cargo y numeros de cuentas, dicha solicitud
debe estar firmada por la Gobernadora o Gobernador.

En caso de que en el Gobierno Autdnomo Departamental, se haya efectuado el cambio de Gobernadora o Gobernador,
se deberd presentar en copia legalizada la documentacién que acredite a la nueva Autoridad solicitante.

Q.13.

Requisitos para la habilitacién de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales de Gobiernos Auténomos Municipales y
sus entidades desconcentradas.

Carta de solicitud de habilitacion de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales del Gobierno Auténomo Municipal
dirigida al Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda,
haciendo conocer las firmas a registrar (Cedula de identidad y cargo), debiendo estar suscrita por la Alcaldesa o
Alcalde Municipal y contener el detalle escrito de todos los documentos que se adjuntan para el efecto.

La citada carta debera incluir la declaracion expresa conforme a normativa municipal, Manuales y Reglamentos
internos, que el Gobierno Auténomo Municipal es responsable por toda la informacién proporcionada al Banco y
gue dicha informacién se encuentra plenamente vigente al momento de su solicitud.

Copia simple de las de las cedulas de identidad vigentes de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.

Copia legalizada por Tribunal Electoral Departamental de la Credencial otorgada a la Alcaldesa o Alcalde
Municipal.

Copia legalizada del documento de posesidn judicial de la Alcaldesa o Alcalde conforme a la Ley N°482 de
Gobiernos Auténomos Municipales de 9 de enero del 2014.

Original o copia legalizada de las normas del Organo Ejecutivo Municipal que aprueban la Estructura
Organizativa del Gobierno Auténomo Municipal.

Copia legalizada del Manual de funciones, Reglamentos Internos u otras normas donde se permita constatar que
las personas cuyas firmas se solicita registrar cuenten con las facultades de manejo de Cuentas Corrientes
Fiscales de la entidad, junto con el Organigrama Institucional aprobado por el Organo Ejecutivo municipal.

Copia simple del Numero de Identificacion Tributaria - NIT (misma que podrd ser generado electronicamente por
el Servicio de Impuestos Nacionales).

Original o copia legalizada de la norma de designacidon de cargo otorgado por la Alcaldesa o Alcalde, a las
Secretarias o Secretarios Municipales cuyas firmas se solicitan registrar.

Original o copia legalizada de la norma de designacién de cargo otorgado por la Alcaldesa o Alcalde Municipal a

las Sub-Alcaldesas o Sub-Alcaldes de Distritos Municipales cuyas firmas se solicitan registrar, cuando
corresponda.
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Copia legalizada de la norma Municipal de designaciéon de cargo otorgado por la Secretaria o Secretario
Municipal a la Servidora o Servidor Publico, o Funcionaria o Funcionario, cuyas firmas se solicitan registrar,
cuando corresponda.

En caso de solicitar el registro de firmas de Concejales Municipales Titulares estos deberan presentar copias
legalizadas de credenciales y Actas de posesion respectivas.

Requisitos para el cambio de firmas de las Cuentas Corrientes Fiscales de Gobiernos Auténomos Municipales y
sus entidades desconcentras

Carta de solicitud de habilitacion de firmas de la Cuenta Corriente Fiscal del Gobierno Auténomo Municipal
dirigida al Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda,
haciendo conocer las firmas autorizadas a registrar (Cedula de identidad y cargo), la cual debe estar suscrita por
la Alcaldesa o Alcalde Municipal, y en la misma deberan solicitar la baja de las firmas registradas con
anterioridad (La carta debe detallar la documentacidon acompafada).

La citada carta debera incluir la declaracion expresa conforme a normativa municipal, Manuales y Reglamentos
internos, que el Gobierno Auténomo Municipal es responsable por toda la informacién proporcionada al Banco y
gue dicha informacién se encuentra plenamente vigente al momento de su solicitud.

Copia simple de las cedulas de identidad vigentes de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.

Certificacidon del Tribunal Electoral Departamental de los miembros electos del Concejo Municipal acreditados
(original, con una antigiiedad no mayor a 30 dias).

Copia legalizada de credencial otorgada por el Tribunal Electoral Departamental a la Alcaldesa o Alcalde
Municipal, asi como a los Concejales electos.

Copia legalizada de Acta de posesion judicial efectuada a los miembros del Concejo Municipal.

Copia legalizada de nota expresa con sello de recepcién del Organo Electoral, sobre renuncia de la Alcaldesa o
Alcalde Municipal a su cargo (en caso de cambio de firmas por renuncia).

Copia legalizada del Acta de sesion efectuada por el Concejo Municipal, en la cual se trata la pérdida de mandato
de la Alcaldesa o Alcalde Municipal en los casos que corresponda y por las causales previstas en el ordenamiento

juridico vigente.

Copia legalizada de Acta de sesidn en que se procede a la eleccion de la nueva Alcaldesa o Alcalde Municipal en
caso de pérdida de mandato efectuada por el Concejo Municipal, en los casos que corresponda.
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Copia legalizada de Acta de sesidn en la que se procede a la posesidon de la nueva Alcaldesa o Alcalde Municipal
por autoridad competente.

Copia legalizada de Acta de eleccion y/o posesidon de la Presidenta o Presidente del Concejo Municipal en los
casos que corresponda.

Copia legalizada de normativa Municipal, de acuerdo a su ordenamiento juridico, por la que se acredita la
eleccidén de la nueva Alcaldesa o Alcalde Municipal en los casos que corresponda.

Copia legalizada de norma de designacién o nombramiento de las personas de las cuales se procede con el
registro de firmas.

Certificacidon expedida por el Concejo Municipal, de acuerdo a su normativa Municipal, en que se identifique a la
Alcaldesa o Alcalde Municipal en ejercicio e indique la norma a través de la cual fue designado (original de una

antigiiedad no mayor a 30 dias).

Copia legalizada de la norma Municipal por la que se dispone la incorporacién como Concejala o Concejal Titular
a la Concejala o Concejal Suplente.

Requisitos para inclusion v retiro de firmas autorizadas designadas por la Maxima Autoridad Ejecutiva del

Organo Ejecutivo Municipal en las Cuentas Corrientes Fiscales de Gobiernos Auténomos Municipales y sus

entidades desconcentradas.

Carta de solicitud de habilitacion de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales del Gobierno Auténomo Municipal
dirigida al Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda,
haciendo conocer las firmas autorizadas a registrar (Cedula de identidad y cargo), la cual debe estar suscrita por
la Alcaldesa o Alcalde, debe identificar el o los nimeros de cuentas y debe contener el detalle escrito de todos
los documentos que se adjuntan para el efecto. La citada carta debera incluir la declaratoria expresa conforme a
la normativa Municipal sobre lo siguiente:

1.1 Que la Alcaldesa o Alcalde como representante del Organo Ejecutivo Municipal autoriza la inclusién de
las firmas solicitadas.

1.2. Que el Gobierno Auténomo Municipal es responsable por toda la informacién proporcionada al Banco y
gue la misma se encuentra vigente.

Copia legalizada de la norma del Organo Ejecutivo Municipal que autoriza a la Servidora o Servidor Publico, el
manejo de recursos en Cuentas Corrientes Fiscales que se solicita registrar.

Copias simples de las Cédulas de identidad vigentes de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.
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4, En caso de que en el Gobierno Auténomo Municipal, se haya efectuado el cambio de Alcaldesa o Alcalde, se
debera presentar en copia legalizada la documentacién que acredite a la nueva Autoridad solicitante.

5. En caso de solicitar el registro de firmas de Concejales Municipales Titulares estos deberan presentar copias
legalizadas de credenciales y Actas de posesion respectivas.

Para el retiro de firmas autorizadas designadas por la Maxima Autoridad Ejecutiva del Organo Ejecutivo Municipal en
Cuentas Corrientes Fiscales del Gobierno Auténomo Municipal debe presentar carta de solicitud de retiro de firmas de
Cuentas Corrientes Fiscales del Gobierno Auténomo Municipal dirigida al Jefe Regional de Operaciones Estatales del
Banco de la capital de departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas autorizadas a dar de baja
indicando nombre completo, cedula de identidad, cargo y nimeros de cuentas, dicha solicitud debe estar firmada por Ia
Alcaldesa o Alcalde.

En caso de que en el Gobierno Auténomo Municipal, se haya efectuado el cambio de Alcaldesa o Alcalde, se debera
presentar en copia legalizada la documentacién que acredite a la nueva Autoridad solicitante.

Q.16. Requisitos para la habilitacién, inclusién y retiro de firmas de las Cuentas Corrientes Fiscales de Gobiernos
Autéonomos Regionales y Gobiernos Auténomos Indigenas Originarios Campesinos, asi como sus entidades
desconcentradas y descentralizadas y para cambio de firmas de las Cuentas Corrientes Fiscales de Gobiernos
Autéonomos Regionales y Gobiernos Auténomos Indigenas Originarios Campesinos, sus entidades
desconcentradas y descentralizadas

En el marco de lo establecido en la Constitucidn Politica del Estado, Ley N° 031 “Marco de Autonomias y
Descentralizacién Andrés lbafiez de 19 de julio de 2010 y Ley N° 017, Ley Transitoria para el funcionamiento de las
Entidades Territoriales Autdnomas de 24 de mayo de 2010, los requisitos para la apertura, habilitacidn, inclusién y retiro
de las firmas autorizadas de las Cuentas Corrientes Fiscales y cambio de firmas autorizadas de los Gobiernos Auténomos
Regionales y los Gobiernos Auténomos Indigenas Originarios Campesinos, sus entidades desconcentradas y
descentralizadas, se estableceran en funcién a lo que establezcan sus Estatutos Autondmicos vigentes y lo descrito en el
presente Reglamento en lo aplicable.

Q.17. Requisitos para la habilitacién de firmas de las Cuentas Corrientes Fiscales de Organos Deliberativos de
Gobiernos Auténomos Departamentales y Municipales

1. Carta de solicitud de habilitacién de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales del Organo Deliberativo del Gobierno
Autonomo Departamental o Gobierno Auténomo Municipal seglin corresponda, dirigida al Jefe Regional de
Operaciones Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas
a registrar (Cedula de identidad y cargo), dicha carta debe estar suscrita por la Presidenta o Presidente de la
Asamblea Departamental o Presidenta o Presidente del Concejo Municipal segin corresponda de forma
conjunta con la Gobernadora o Gobernador o Alcaldesa o Alcalde Municipal, y debe contener el detalle escrito
de todos los documentos que se adjuntan para el efecto.
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La citada carta deberad incluir la declaracién expresa conforme a su normativa Departamental o Municipal, que el
Gobierno Auténomo Departamental o Gobierno Auténomo Municipal segin corresponda, es responsable por
toda la informacién proporcionada al Banco y que dicha informacién se encuentra plenamente vigente al
momento de su solicitud.

Copia simple de la cedula de identidad de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.

Certificacién del Tribunal Electoral Departamental que acredite a los miembros electos de la Asamblea
Departamental o Concejo Municipal segin corresponda (original, con una antigliedad no mayor a 30 dias).

Copia legalizada por el Tribunal Electoral Departamental de la Credencial otorgada a la Presidenta o Presidente
de la Asamblea Departamental, o Presidenta o Presidente del Concejo Municipal segun corresponda.

Copia legalizada del documento de posesién judicial o ante Autoridad competente, de los Asambleistas
Departamentales o de los Concejales Municipales segun corresponda.

Copia legalizada de la norma de Organo Deliberativo del Gobierno Auténomo Departamental o del Gobierno
Autéonomo Municipal segln corresponda, que apruebe la conformacién de la Directiva de la Asamblea
Departamental o Concejo Municipal.

Copia legalizada del Acta de posesion de la Directiva de la Asamblea Departamental, o del Concejo Municipal.

Copia legalizada del Reglamento de Debates vigente en el caso de los Gobiernos Auténomos Departamentales.

Copia legalizada del Reglamento General vigente del Concejo Municipal en el caso de los Gobiernos Auténomos
Municipales.

Copia legalizada del Manual de funciones en el caso de contar con dicha norma.

Copia simple del Nimero de Identificacion Tributaria - NIT (misma que podra ser generado electrénicamente por
el Servicio de Impuestos Nacionales).

Original o copia legalizada la norma del Organo Deliberativo de designacién de la Servidora o Servidor Publico, o
Funcionario o Funcionario designado para el manejo de las Cuentas Corrientes Fiscales del Organo Deliberativo
cuyas firmas se solicita registrar.

Requisitos para el cambio de firmas en las Cuentas Corrientes Fiscales de Organos Deliberativos de Gobiernos
Autdnomos Departamentales y Municipales

Carta de solicitud de habilitacién de firmas de Cuenta Corriente Fiscal del Organo Deliberativo del Gobierno
Autonomo Departamental o Gobierno Auténomo Municipal segln corresponda, dirigida al Jefe Regional de
Operaciones Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas
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autorizadas a registrar (Cedula de Identidad y Cargo), la cual debe estar suscrita por la Presidenta o Presidente
de la Asamblea Departamental, o Presidenta o Presidente del Concejo Municipal de forma conjunta con la de la
Gobernadora o Gobernador o Alcaldesa o Alcalde Municipal seglin corresponda, y en la misma deberan solicitar
la baja de las firmas registradas con anterioridad (La carta debe detallar la documentacion acompaniada).

La citada carta deberad incluir la declaracién expresa conforme a su normativa Departamental o Municipal, que el
Gobierno Auténomo Departamental o Gobierno Auténomo Municipal segln corresponda, es responsable por
toda la informacién proporcionada al Banco y que dicha informacién se encuentra plenamente vigente al
momento de su solicitud.

Copia simple de cedula de identidad vigente de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.

Certificacion del Tribunal Electoral Departamental que acredite a los miembros electos de la Asamblea
Departamental o Concejo Municipal segun corresponda (original, con una antigliedad no mayor a 30 dias).

Copia legalizada de credenciales otorgadas por el Tribunal Electoral Departamental a los Asambleistas
Departamentales o Concejales Municipales electos segin corresponda.

Copia legalizada de Acta de posesidn ante Autoridad judicial o Autoridad competente efectuada a los miembros
de la Asamblea Departamental o Consejo Municipal segun corresponda.

Copia legalizada de la norma Departamental o Municipal segln corresponda, por la que se acredita la eleccion
de los Directivos de la Asamblea Departamental o Directivos del Concejo Municipal.

Copia legalizada de Acta de posesidn de la nueva Directiva de la Asamblea Departamental o Directiva del
Concejo Municipal segun corresponda, ante la instancia establecida por la Asamblea Departamental o Concejo
Municipal.

Copia legalizada de la norma emitida por el Organo Deliberativo de designacién o nombramiento de las personas
de las cuales se procede con el registro de firmas, debidamente legalizadas por la autoridad que las otorgé.

Certificacidon expedida por la Asamblea Departamental o Concejo Municipal segun corresponda, de acuerdo a su
normativa del Gobierno Auténomo Departamental o Gobierno Auténomo Municipal, en que se identifique a la
Directiva de la Asamblea Departamental o Directiva del Concejo Municipal en ejercicio e indique la norma a
través de la cual fueron designados (original de una antigliedad no mayor a 30 dias).

Copia legalizada de la norma donde se dispone la incorporacion de Asambleistas o Concejales Titulares a
Asambleistas o Concejales Suplentes segun corresponda.
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Requisitos para inclusion vy retiro de firmas autorizadas de Cuentas Corrientes Fiscales de Organos Deliberativos
de Gobiernos Auténomos Departamentales y Municipales

Carta de solicitud de habilitacion de firmas en la Cuenta Corriente Fiscal de la Asamblea Departamental o
Concejo Municipal segun corresponda dirigida al Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital
de departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas autorizadas a registrar (Cedula de Identidad y
Cargo) debiendo contener el detalle escrito de todos los documentos que se adjuntan para el efecto, la cual
debe estar suscrita de forma conjunta por la Presidenta o Presidente de la Asamblea Legislativa departamental o
Presidenta o Presidente del Concejo Municipal y la Gobernadora o Gobernador o Alcaldesa o Alcalde Municipal,
segun corresponda, misma que deberd incluir la declaratoria expresa conforme la normativa Departamental
sobre lo siguiente:

1.1. Que la Gobernadora o Gobernador o la Alcaldesa o Alcalde Municipal, autoriza la inclusién de las firmas
solicitadas.
1.2. Que el Gobierno Auténomo Departamental o Gobierno Auténomo Municipal es responsable por toda la

informacién proporcionada al Banco y que la misma se encuentra vigente.

Original o copia legalizada de la norma emitida por la Asamblea Departamental o Concejo Municipal segun
corresponda, mediante la cual se designe a las firmas autorizadas para el manejo de recursos econémicos de la
Asamblea Legislativa Departamental o Concejo Municipal, dicha designacidon debe encontrarse en el marco de
las normas institucionales.

Copias simples de la Cédula de identidad vigente de las personas a ser habilitadas.

Original o copia legalizada de la Certificacion emitida por el Tribunal Departamental Electoral, que sefiale la
composicion actual de la Asamblea Departamental o Concejo Municipal segin corresponda.

Copia legalizada del Acta de Posesién ante Autoridad competente de los miembros de la Asamblea
Departamental o Concejo Municipal segin corresponda.

En caso de que en el Gobierno Auténomo Departamental o Gobierno Auténomo Municipal, haya efectuado el
cambio de Presidenta o Presidente de la Asamblea Departamental o Presidenta o Presidente del Concejo
Municipal, asi como de la Gobernadora o Gobernador o Alcaldesa o Alcalde Municipal seglin corresponda, se
debera presentar en copia legalizada la documentacién que acredite esta condicion.

En caso de solicitar el registro de firmas de Asambleistas Departamentales o Concejales Municipales segun
corresponda, estos deberan presentar copias legalizadas de credenciales y Actas de posesion respectivas.

Para el retiro de firmas autorizadas designadas por la Mdxima Autoridad del Organo Deliberativo Departamental o
Municipal en Cuentas Corrientes Fiscales del Gobierno Auténomo Departamental o Municipal segin corresponda, debe
presentar carta de solicitud de retiro de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales del Gobierno Auténomo Departamental o
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Gobierno Auténomo Municipal dirigida al Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital de
departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas autorizadas a dar de baja indicando nombre completo,
cedula de identidad, cargo y nimeros de cuentas, dicha solicitud debe estar suscrita por la Presidenta o Presidente de la
Asamblea Departamental o Presidenta o Presidente del Concejo Municipal de forma conjunta con la Gobernadora o
Gobernador o Alcaldesa o Alcalde Municipal.

En caso de que en el Gobierno Auténomo Departamental o Gobierno Auténomo Municipal, se haya efectuado el cambio
de Presidenta o Presidente de la Asamblea Departamental o Presidenta o Presidente del Concejo Municipal o
Gobernadora o Gobernador o Alcaldesa o Alcalde Municipal seglin corresponda, se debera presentar en copia legalizada
la documentacion que acredite a la o las nuevas Autoridades solicitantes.

Q.20.

Requisitos para la habilitacién de firmas de las Cuentas Corrientes Fiscales de Subgobernadores, Ejecutivos

Seccionales y Corregidores electos por voto popular

Carta de solicitud de habilitacién de firmas de Cuenta Corriente Fiscal del Gobierno Auténomo Departamental
dirigida al Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda,
haciendo conocer las firmas a registrar (Cedula de identidad y cargo) para el manejo de la misma, dicha carta
debe estar suscrita por la Gobernadora o Gobernador y contener el detalle escrito de todos los documentos que
se adjuntan para el efecto.

La citada carta debera incluir la declaratoria expresa conforme a la normativa del Gobierno Auténomo
Departamental, que esta es responsable por toda la informacidon proporcionada al Banco y que dicha

informacidn se encuentra plenamente vigente al momento de su solicitud.

La carta podra ser suscrita por la Presidenta o Presidente de la Asamblea Departamental siempre y cuando se
cumpla con los requisitos descritos en el presente Reglamento.

Copia simple de cedula de identidad vigente de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.

Copia legalizada por Tribunal Electoral Departamental de la Credencial otorgada a la Gobernadora o
Gobernador.

Copia legalizada por Tribunal Electoral Departamental de la Credencial otorgada a la Sub-gobernadora o Sub-
Gobernador, Ejecutiva o Ejecutivo Seccional, o Corregidora o Corregidor electos por voto popular.

Copia legalizada del documento de posesién ante Autoridad competente de la Gobernadora o Gobernador.

Copia legalizada del documento de posesién ante Autoridad competente de la Sub-gobernadora o Sub-
Gobernador, Ejecutiva o Ejecutivo Seccional, o Corregidora o Corregidor electos por voto popular.

Original o copia legalizada de la norma departamental que aprueban la Estructura Organizativa del Gobierno
Autonomo Departamental.
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Copia legalizada del Manual de funciones y Reglamentos Internos junto con el Organigrama Institucional
aprobado por las instancias correspondientes del Gobierno Auténomo Departamental.

Copia simple del Numero de Identificacion Tributaria - NIT (misma que podra ser generado electronicamente por
el Servicio de Impuestos Nacionales).

Conforme lo establece la Ley N°031 “Marco de Autonomias y Descentralizaciéon Andrés Ibanez” de 19 de julio de 2010, la
solicitud de habilitacion de firmas podrd ser realizada por la Presidenta o Presidente de la Asamblea Departamental
debiendo presentar en este caso adicionalmente a los requisitos detallados precedentemente los siguientes:

i)

i)

iv)

vi)

vii)

Certificacién del Tribunal Electoral Departamental que acredite a los miembros electos de la Asamblea
Departamental (original, con una antigliedad no mayor a 30 dias).

Copia legalizada por Tribunal Electoral Departamental de la Credencial otorgada a la Presidenta o Presidente de
la Asamblea Departamental.

Copia legalizada de Acta de aprobacidn de la conformacion de la directiva de la Asamblea Departamental.

Copia legalizada de la norma de Organo Deliberativo del Gobierno Auténomo Departamental que apruebe la
conformacion de la Directiva de la Asamblea Departamental.

Copia legalizada de Acta de posesidon ante Autoridad competente efectuada a los miembros del Asamblea
Departamental.

Copia simple de nota de solicitud realizada por la Sub-Gobernadora o Sub-Gobernador, Ejecutiva o el Ejecutivo
Seccional o Corregidora o Corregidor electos por voto popular solicitando a la Gobernadora o Gobernador
efectuar los tramites correspondientes para la apertura de una Cuenta Corriente Fiscal y la habilitaciéon de sus
firmas ante el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas en el marco del Articulo 108 de la Ley N°031 “Marco
de Autonomias y Descentralizacion Andrés lbafiez de 19 de julio de 2010.

Certificacién emitida por la Asamblea Departamental correspondiente que exprese que se ha cumplido con el
plazo establecido en el Articulo 108 de la Ley N°031, sin recibir respuesta expresa de la Gobernadora o
Gobernador respectivo.

El Gobierno Auténomo Departamental, de manera obligatoria deberd declarar expresamente que de acuerdo a
normativa Departamental, Manual de funciones y Reglamentos Internos, que autoriza el registro de las firmas a las
personas descritas en su nota de solicitud, siendo responsable por toda la informacién proporcionada al Banco.
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Requisitos para el cambio de firmas autorizadas de las Cuentas Corrientes Fiscales de Subgobernadores,
Ejecutivos Seccionales, y Corregidores electos por voto popular

Carta de solicitud de habilitacién de firmas de la Cuenta Corriente Fiscal del Gobierno Auténomo Departamental
dirigida al Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda,
haciendo conocer las firmas a registrar (Cedula de identidad y cargo) para el manejo de la misma, dicha carta
debe ser suscrita por la Gobernadora o Gobernador o en su defecto por la Presidenta o el Presidente de Ia
Asamblea Departamental segin el procedimiento establecido en el Articulo 108 de la Ley N°031 “Marco de
Autonomias y Descentralizacidon Andrés Ibanez” de 19 de julio de 2010 adjuntando los requisitos descritos en el
presente Reglamento, asimismo en dicha carta deberdn solicitar la baja de las firmas registradas anteriormente
(La carta debe detallar la documentacién acompafiada).

La citada carta debera incluir la declaratoria expresa conforme a la normativa del Gobierno Auténomo
Departamental, que esta es responsable por toda la informacidon proporcionada al Banco y que dicha
informacién se encuentra plenamente vigente al momento de su solicitud.

Copia simple de la cedula de identidad vigente de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.

Certificacién del Tribunal Electoral Departamental que acredite a los miembros electos de la Asamblea
Departamental (original, con una antigliedad no mayor a 30 dias).

Copia legalizada de credencial otorgada por el Tribunal Electoral Departamental a los Asambleistas
Departamentales.

Copia legalizada Acta de posesion ante autoridad competente efectuada a los miembros de la Asamblea
Departamental.

Copia legalizada de Acta de sesién efectuada por la Asamblea Departamental en la cual se trata la pérdida de
mandato de la Sub-Gobernadora o Sub-Gobernador, Ejecutiva o Ejecutivo Seccional o Corregidora o Corregidor
electos por voto popular en los casos que corresponda y por las causales previstas en el ordenamiento juridico
vigente.

Copia legalizada del Acta de sesién en que se procede a la eleccidon de la nueva Sub-Gobernadora o Sub-
gobernador o Ejecutiva o Ejecutivo Seccional o Corregidora o Corregidor en caso de pérdida de mandato
efectuada por la Asamblea Departamental en los casos que corresponda.

Copia legalizada de Acta de sesiéon en que se procede a la posesién de la nueva Sub-Gobernadora o Sub-

gobernador, Ejecutiva o Ejecutivo Seccional o Corregidora o Corregidor electos por voto popular efectuada por la
Asamblea Departamental.
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Copia legalizada de la norma de la Asamblea Departamental, de acuerdo a su ordenamiento juridico, por la que
se acredita la eleccién de la nueva la Sub-Gobernadora o Sub-gobernador, Ejecutiva o Ejecutivo Seccional o
Corregidora o Corregidor electos por voto popular.

Certificacién expedida por la Asamblea Departamental, de acuerdo a su normativa Departamental, en que se
identifique a la Sub-Gobernadora o Sub-gobernador, Ejecutiva o Ejecutivo Seccional o Corregidora o Corregidor
electos por voto popular en ejercicio e indique la norma a través de la cual fue designado (original de una
antigiiedad no mayor a 30 dias).

Copia legalizada de norma de la Asamblea Departamental por la que se dispone su incorporacién como
Asambleista Departamental Titular del Asambleista Departamental Suplente.

Certificacién emitida por la Asamblea Departamental correspondiente que exprese que se ha cumplido con el
plazo establecido en el Articulo 108 de la Ley N°031, sin recibir respuesta expresa de la Gobernadora o
Gobernador respectivo con relacidn al cambio de firmas, cuando corresponda.

Requisitos para inclusidn vy retiro de firmas de las Cuentas Corrientes Fiscales de Subgobernadores, Ejecutivos
Seccionales y Corregidores electos por voto popular

Carta de solicitud de habilitaciéon de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales del Gobierno Auténomo
Departamental dirigida al Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital de departamento que le
corresponda, haciendo conocer las firmas autorizadas a registrar (Cedula de identidad y cargo), la cual debe
estar suscrita por la Gobernadora o Gobernador o en su defecto por la Presidenta o Presidente de la Asamblea
Departamental segln el procedimiento establecido en el articulo 108 de la Ley N°031 “Marco de Autonomias y
Descentralizaciéon Andrés Ibaiiez” de 19 de julio de 2010 adjuntando los requisitos descritos en el presente
Reglamento. Asimismo debe identificar el o los nimeros de cuentas y debe contener el detalle escrito de todos
los documentos que se adjuntan para el efecto. La citada carta debera incluir la declaratoria expresa conforme a
la normativa Departamental sobre lo siguiente:

1.1 Que la Gobernadora o Gobernador como representante del Organo Ejecutivo Departamental autoriza la
inclusién de las firmas solicitadas (Conforme al Articulo 108 de la Ley N°031 “Marco de Autonomias y
Descentralizaciéon Andrés Ibdfez, podra admitirse la autorizacidon de la Presidenta o Presidente de la

Asamblea Departamental).

1.2. Que el Gobierno Auténomo Departamental es responsable por toda la informacién proporcionada al
Banco y que la misma se encuentra vigente.

Copia legalizada de la norma Departamental que autoriza a la Servidora o Servidor Publico, el manejo de
recursos en la o las Cuentas Corrientes Fiscales que se solicita registrar.

Copias simples de las cédulas de identidad vigentes de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.
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4, En caso de que en el Gobierno Auténomo Departamental, se haya efectuado el cambio de Gobernadora o
Gobernador o en su caso de la Presidenta o Presidente de la Asamblea Departamental, se debera presentar en
copia legalizada la documentacion que acredite a la nueva Autoridad solicitante.

5. En caso de solicitar el registro de firmas de Asambleistas Titulares esos deberan presentar copias legalizadas de
credenciales y Actas de posesidn respectivas.

Para el retiro de firmas autorizadas designadas por la Maxima Autoridad Ejecutiva del Organo Ejecutivo Departamental
en una o varias Cuentas Corrientes Fiscales del Gobierno Auténomo Departamental (Cuentas Corrientes Fiscales de
Subgobernadores, Ejecutivos Seccionales y Corregidores electos por voto popular) debe presentar carta de solicitud de
retiro de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales del Gobierno Auténomo Departamental dirigida al Jefe Regional de
Operaciones Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas
autorizadas a dar de baja indicando nombre completo, Cedula de identidad, cargo y nimeros de cuentas, dicha solicitud
debe estar suscrita por la Gobernadora o Gobernador (Conforme al articulo 108 de la Ley N°031 “Marco de Autonomias
y Descentralizacién Andrés Ibanez” podra admitirse que la solicitud de retiro de firmas sea realizada por la Presidenta o
Presidente de la Asamblea Departamental previo cumplimiento de lo establecido en dicha norma adjuntando los
requisitos descritos en el presente Reglamento).

En caso de que en el Gobierno Auténomo Departamental, se haya efectuado el cambio de Gobernadora o Gobernador o
en su caso por la Presidenta o Presidente de la Asamblea Departamental, se deberd presentar en copia legalizada la
documentacion que acredite a la nueva Autoridad solicitante.

Q.23. Requisitos para la habilitacién de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales de entidades publicas descentralizadas vy
empresas publicas de los Gobiernos Auténomos Departamentales y Municipales

1. Carta de solicitud de habilitacion de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales al Jefe Regional de Operaciones
Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas a registrar
(cedula de identidad y cargo), dicha carta debe estar suscrita por la Maxima Autoridad de la entidad de forma
conjunta con la Gobernadora o Gobernador o Alcaldesa o Alcalde Municipal, y contener el detalle escrito de
todos los documentos que se adjuntan para el efecto.

La citada carta deberd incluir la declaracidn expresa conforme a su normativa Departamental o Municipal segun
corresponda, Manuales y Reglamentos internos, que la entidad, es responsable por toda la informacion
proporcionada al Banco y que dicha informacidn se encuentra plenamente vigente al momento de su solicitud.

2. Copia legalizada de la norma de designacidn o Testimonio Poder de la Maxima Autoridad de la entidad.
3. Copia simple de las cedulas de identidad de las firmas a ser registradas.
4. Copia legalizada de la Ley del Organo Deliberativo Departamental o Municipal segin corresponda, que autorice

a la entidad publica descentralizada o empresa publica la apertura de la Cuenta Corriente Fiscal.
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Norma de designacidn o Testimonio Poder, de la firma que se solicita registrar donde se permita constatar que
las firmas cuenten con las facultades de manejo de Cuentas Corrientes Fiscales de la entidad. (Legalizado por el
area o entidad correspondiente).

Copia legalizada de la norma de creacion de la entidad, Reglamentos Internos, Estatutos y Manual de Funciones,
cuando corresponda.

Copia simple del certificado de inscripcion del Nimero de Identificacién Tributaria — NIT.

Requisitos para cambio de firmas en las Cuentas Corrientes Fiscales de entidades descentralizadas y empresas
publicas de los Gobiernos Auténomos Departamentales y Municipales

Carta de solicitud de habilitacién de firmas de la Cuenta Corriente Fiscal dirigida al Jefe Regional de Operaciones
Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas autorizadas a
registrar (Cedula de identidad y cargo) dicha carta debe estar suscrita por la Mdxima Autoridad de la entidad de
forma conjunta con la Gobernadora o Gobernador o la Alcaldesa o Alcalde Municipal seglin corresponda, asi
también debera solicitar la baja de las firmas registradas con anterioridad (La carta debe contener el detalle
escrito de todos los documentos que se adjuntan para el efecto).

La citada carta deberd incluir la declaracidon expresa conforme a su normativa Departamental o Municipal,
Manuales y Reglamentos internos de la entidad o empresa publica, es responsable por toda la informacién
proporcionada al Banco y que dicha informacidn se encuentra plenamente vigente al momento de su solicitud.

Copia legalizada de la norma de designacidn o Testimonio Poder de la Maxima Autoridad de la entidad, norma
de designacion o Testimonio Poder de las Autoridades Administrativas que correspondan donde se permita
constatar que las personas cuyas firmas se solicita registrar cuenten con las facultades de manejo de Cuentas
Corrientes Fiscales de la entidad.

Copia simple de las cedulas de identidad de las firmas a ser registradas.

Requisitos para inclusion vy retiro de firmas designadas por la Maxima Autoridad de la entidad descentralizada o
empresa publica de los Gobiernos Auténomos Departamental y Municipal

Carta de solicitud de habilitacién de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales de la entidad o empresa publica
Departamental o Municipal dirigida al Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital de
departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas autorizadas a registrar (Cedula de identidad y
cargo), la cual debe estar suscrita por la Maxima Autoridad de la entidad o empresa publica departamental o
municipal de forma conjunta con la Gobernadora o Gobernador o Alcaldesa o Alcalde Municipal, debe identificar
los nimeros de cuentas y debe contener el detalle escrito de todos los documentos que se adjuntan para el
efecto. La citada carta deberad incluir la declaratoria expresa conforme a la normativa de la entidad o empresa
publica, sobre lo siguiente:
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1.1. Que la Maxima Autoridad de la entidad o empresa publica Departamental o Municipal autoriza la
inclusidn de las firmas solicitadas.

1.2. Que la entidad o empresa publica Departamental o Municipal es responsable por toda la informacién
proporcionada al Banco y que la misma se encuentra vigente.

Copia legalizada de la norma de la entidad o empresa publica Departamental o Municipal que autoriza a la
Servidora o Servidor Publico, o funcionaria o funcionario, el manejo de recursos en las Cuentas Corrientes
Fiscales que se solicita registrar.

Copias simples de las Cédulas de identidad vigentes de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.
En caso de que en la entidad o empresa publica Departamental o Municipal, se haya efectuado el cambio de la

Maxima Autoridad, se debera presentar en copia legalizada la documentacién que acredite a la nueva Autoridad
solicitante.

Para el retiro de firmas autorizadas designadas por la Maxima Autoridad de la entidad publica descentralizada o
empresa publica Departamental o Municipal, en Cuentas Corrientes Fiscales debe presentar carta de solicitud de retiro
de firmas de Cuentas Corrientes Fiscales de la entidad publica descentralizada o empresa publica Departamental o
Municipal dirigida al Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital de departamento que le
corresponda, haciendo conocer las firmas autorizadas a dar de baja indicando nombre completo, Cedula de identidad,
cargo y numeros de cuentas, dicha solicitud debe estar suscrita por la Maxima Autoridad de la entidad o empresa
publica de forma conjunta con la Gobernadora o Gobernador o Alcaldesa o Alcalde Municipal.

En caso de que en la entidad descentralizada o empresa publica Departamental o Municipal, se haya efectuado el
cambio de la Maxima Autoridad, se deberd presentar en copia legalizada la documentacién que acredite a la nueva
Autoridad solicitante.

Q.26.

Requisitos para la habilitacion de firmas de las Cuentas Corrientes Fiscales de Mancomunidades y Regiones no
auténomas

Carta de solicitud de habilitacion de firmas de cuentas corrientes fiscales dirigida al Jefe Regional de Operaciones
Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas a registrar
(cedula de identidad y cargo), dicha carta debe ser suscrita por la Maxima Autoridad de la Mancomunidad o
Region no Auténoma y debe detallar la documentacién que se adjunta.

La citada carta deberd incluir la declaracion expresa conforme a su normativa Departamental y/o Municipal
segun corresponda, Manuales y Reglamentos internos, que el Gobierno Auténomo Departamental y/o Gobierno
Autonomo Municipal, es responsable por toda la informacidn proporcionada al Banco y que dicha informacion
se encuentra plenamente vigente al momento de su solicitud.
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Copia legalizada del instrumento de designacion y/o Testimonio Poder de la Maxima Autoridad de la
Mancomunidad o Regidn no Auténoma conforme a lo establecido en sus Estatutos o Acuerdo o Convenio
suscrito para tal efecto.

Copia simple del carnet de identidad de las firmas a ser registradas por cada una de las Cuentas Corrientes
Fiscales.

Copia legalizada de norma de designacion o Testimonio Poder de las personas cuyas firmas se solicita registrar
donde se permita constatar que las personas cuyas firmas se solicita registrar cuenten con las facultades de
manejo de Cuentas Corrientes Fiscales de la entidad. (Legalizado por el area o entidad correspondiente).

Copia legalizada de la norma que reconoce la personeria juridica conforme a la normativa del Gobierno
Autonomo Departamental correspondiente, para el caso de Mancomunidades.

Copia legalizada del Acuerdo o Convenio donde de determina la creacién de la Regién como espacio de
planificacién y gestidn de la administracion publica, para el caso de Regiones no Auténomas.

Copia legalizada de los Estatutos, Reglamentos Internos y Manual de Funciones de la Mancomunidad o Region
Autonoma donde se permita constatar que las personas cuyas firmas se solicita registrar cuenten con las
facultades de manejo de Cuentas Corrientes Fiscales de la entidad, segln corresponda.

Fotocopia simple del certificado de inscripcion del Numero de Identificacidon Tributaria — NIT para el caso de las
Mancomunidades.

Requisitos para cambio de firmas en las Cuentas Corrientes Fiscales de Mancomunidades y Regiones no
auténomas

Carta de solicitud de habilitacién de firmas de la Cuenta Corriente Fiscal dirigida al Jefe Regional de Operaciones
Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas autorizadas a
registrar (Cedula de identidad y cargo), dicha carta debe estar suscrita por la Maxima Autoridad de la
Mancomunidad o Regiéon no Autdnoma, asi también deberd solicitar la baja de las firmas registradas con
anterioridad (La carta debe detallar la documentacién que se adjunta).

La citada carta deberd incluir la declaracion expresa conforme a su normativa Departamental y/o Municipal
segun corresponda, Manuales y Reglamentos internos, que el Gobierno Auténomo Departamental o Gobierno
Autonomo Municipal, es responsable por toda la informacidn proporcionada al Banco y que dicha informacion

se encuentra plenamente vigente al momento de su solicitud.

Copia legalizada de la norma de designacion y/o Testimonio Poder de la Maxima Autoridad de la Mancomunidad
0 Region no Auténoma conforme a lo establecido en sus Estatutos o Acuerdo o Convenio correspondiente.

Fotocopia simple de carnet de identidad de las personas cuyas firmas seran registradas.
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Copia legalizada de Memorandum, o cualquier otro instrumento de designacién, o Testimonio Poder de las
personas cuyas firmas se solicite registrar donde se permita constatar que las personas cuyas firmas se solicita
registrar cuenten con las facultades de manejo de Cuentas Corrientes Fiscales de la entidad. (Legalizado por el
area correspondiente).

Requisitos para inclusién v retiro de firmas de Mancomunidades y Regiones no auténomas

Carta de solicitud de habilitacion de firmas de la o las Cuentas Corrientes Fiscales de la entidad dirigida al Jefe
Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda, haciendo
conocer las firmas autorizadas a registrar (Cedula de identidad y cargo), la cual debe estar suscrita por la Maxima
Autoridad de la entidad, debe identificar el o los nimeros de cuentas y debe contener el detalle de todos los
documentos que se adjuntan para el efecto. La citada carta deberd incluir la declaratoria expresa conforme a la
normativa de la entidad, sobre lo siguiente:

1.1 Que la Maxima Autoridad de la entidad autoriza la inclusion de las firmas solicitadas.

1.2. Que la entidad es responsable por toda la informacién proporcionada al Banco y que la misma se
encuentra vigente.

Copia legalizada de la norma y/o Testimonio de poder otorgado a la o las personas cuya firma se requiere
registrar, el manejo de recursos en la o las Cuentas Corrientes Fiscales de la entidad.

Copias simples de las cédulas de identidad vigentes de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.

En caso de que en la entidad, se haya efectuado el cambio de la Maxima Autoridad, se debera presentar en
copia legalizada la documentacion que acredite a la nueva Autoridad solicitante.

Para el retiro de firmas autorizadas designadas por la Maxima Autoridad de la entidad en Cuentas Corrientes Fiscales de
la Mancomunidad o Region no Autonoma debe presentar carta de solicitud de retiro de firmas de Cuentas Corrientes
Fiscales de la Mancomunidad o Regidon no Auténoma dirigida al Jefe Regional de Operaciones Estatales del Banco de la
capital de departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas autorizadas a dar de baja indicando nombre
completo, Cedula de identidad, cargo y nimeros de cuentas, dicha solicitud debe estar suscrita por la Maxima Autoridad
de la entidad.

En caso de que en la entidad se haya efectuado el cambio de su Maxima Autoridad, se deberd presentar en copia
legalizada la documentacion que acredite a la nueva Autoridad solicitante.
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Requisitos para la habilitacion de firmas de las Cuentas Corrientes Fiscales de la Federacién de Asociaciones
Municipales - FAM

Carta de solicitud de habilitacién de firmas en cuentas corrientes fiscales dirigida al Jefe Regional de Operaciones
Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda, que indique el nombre y cargo de las
firmas autorizadas que se solicita registrar. Esta carta debe ser firmada por la Maxima Autoridad de la institucidon
y debe detallar la documentacién que se adjunta.

La citada carta debera incluir la declaracién expresa conforme a su Estatutos, Manuales y Reglamentos internos,
que la Federacién de Asociaciones Municipales - FAM, es responsable por toda la informacién proporcionada al
Banco y que dicha informacion se encuentra plenamente vigente al momento de su solicitud.

Copia legalizada del instrumento de designacidn y/o Testimonio Poder de la Maxima Autoridad de la Federacidn
de Asociaciones Municipales — FAM conforme a lo establecido en sus Estatutos.

Copia simple del carnet de identidad de las firmas a ser registradas por cada una de las Cuentas Corrientes
Fiscales.

Copia legalizada de Memorandum o cualquier otro instrumento de designacién o Testimonio Poder de las
personas cuyas firmas se solicita registrar donde se permita constatar que cuenten con las facultades de manejo
de Cuentas Corrientes Fiscales de la entidad. (Legalizado por el drea o entidad correspondiente).

Copia legalizada de Certificado de registro del Ministerio de Autonomias conforme a la Circular /ASFI/495/2014
de 29 de enero de 2014 o documento equivalente.

Copia legalizada de Norma o convenio de creacidn de la entidad, Estatutos, Reglamentos Internos y Manual de
Funciones donde se permita constatar que las personas cuyas firmas se solicita registrar cuenten con las
facultades de manejo de Cuentas Corrientes Fiscales de la entidad.

Fotocopia simple de certificado de inscripcién del Niumero de Identificacion Tributaria — NIT (Mismo que puede
ser generado electrénicamente por el Servicio de Impuestos Nacionales).

De acuerdo al Paragrafo Il del Articulo 8 del “Reglamento Especifico sobre aspectos operativos y procedimentales para la
aplicacion del Débito establecido en el Articulo 5 de la Ley N°540 de Financiamiento del Sistema Asociativo Municipal de
25 de junio de 2014” aprobado a través de la Resolucién Ministerial N°1027 de 4 de noviembre del 2014 y resoluciones
modificatorias, la Federacién de Asociaciones Municipales - FAM necesariamente debera registrar en cada Cuenta
Corriente Fiscal al menos dos (2) firmas autorizadas.

La Federacién de Asociaciones Municipales - FAM debera autorizar expresamente al Banco en el marco del Paragrafo VI
del Articulo 4 del “Reglamento Especifico sobre aspectos operativos y procedimentales para la aplicaciéon del Débito
establecido en el Articulo 5 de la Ley N° 540 de Financiamiento del Sistema Asociativo Municipal de 25 de junio de 2014”
aprobado a través de la Resolucidon Ministerial N°1027 de 4 de noviembre del 2014 y resoluciones modificatorias, a
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debitar mensualmente de la Cuenta Corriente Fiscal denominada “Recursos de la Federacién de Asociaciones
Municipales” los montos correspondientes a las comisiones bancarias por administracién de sus Cuentas Corrientes
Fiscales. También deberd autorizar bajo su responsabilidad al Banco, en el caso que la Cuenta Corriente Fiscal
denominada “Recursos de la Federacion de Asociaciones Municipales” no cuente con fondos suficientes para cubrir las
comisiones, debitar los montos que correspondan por concepto de comisiones bancarias de otras Cuentas Corrientes
Fiscales de su titularidad.

Q.30.

Q.31.

Requisitos para cambio de firmas de las Cuentas Corrientes Fiscales de la Federacién de Asociaciones

Municipales - FAM

Carta de solicitud de habilitacién de firmas en cuentas corrientes fiscales dirigida al Jefe Regional de Operaciones
Estatales del Banco de la capital de Departamento que le corresponda, identificando a las firmas a ser
habilitadas y las firmas a ser dadas de baja para el manejo de las Cuentas Corrientes Fiscales, esta carta debe
indicar las Cuentas Corrientes Fiscales, debiendo estar suscrita por la Maxima Autoridad de la institucion
debiendo detallar la documentacion que se adjunta.

La citada carta debera incluir la declaracién expresa conforme a su Estatutos, Manuales y Reglamentos internos,
gue la Federacion de Asociaciones Municipales - FAM, es responsable por toda la informacion proporcionada al
Banco y que dicha informacion se encuentra plenamente vigente al momento de su solicitud.

Copia legalizada del instrumento de designacidn y/o Testimonio Poder de la Maxima Autoridad de la Federacidn
de Asociaciones Municipales — FAM conforme a lo establecido en sus Estatutos.

Copia simple de carnet de identidad de las personas cuyas firmas seran registradas.

Copia Legalizada de Memorandum, o cualquier otro instrumento de designacién o Testimonio Poder de las
personas cuyas firmas se solicite registrar donde se permita constatar que cuenten con las facultades de manejo
de Cuentas Corrientes Fiscales de la entidad. (Legalizado por el area o entidad correspondiente).

La Federacion de Asociaciones Municipales - FAM de manera obligatoria debera declarar expresamente que de
acuerdo a sus Estatutos, Manual de funciones y Reglamentos Internos, autoriza el registro de las firmas a las

personas descritas en su nota de solicitud, siendo responsable por toda la informacién proporcionada al Banco

Requisitos para inclusion y retiro de firmas de la Federacion de Asociaciones Municipales - FAM

Carta de solicitud de habilitacion de firmas de las Cuentas Corrientes Fiscales de la entidad dirigida al Jefe
Regional de Operaciones Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda, haciendo
conocer las firmas autorizadas a registrar (Cedula de identidad y cargo) para el manejo de las mismas, la cual
debe estar firmada por la Maxima Autoridad de la entidad, debe identificar los nimeros de cuentas y debe
contener el detalle escrito de todos los documentos que se adjuntan para el efecto. La citada carta deberd incluir
la declaratoria expresa conforme a la normativa de la entidad, sobre lo siguiente:
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1.1. Que la Maxima Autoridad de la entidad autoriza la inclusion de las firmas solicitadas.

1.2. Que la entidad es responsable por toda la informacién proporcionada al Banco y que la misma se
encuentra vigente.

2. Copia legalizada de la norma o Testimonio de poder que autoriza a las personas cuyas firmas se requiere
registrar, el manejo de recursos en las Cuentas Corrientes Fiscales.

3. Copias simples de las Cédulas de identidad vigentes de las personas cuyas firmas se solicita habilitar.

4. En caso de que en la entidad, se haya efectuado el cambio de la Maxima Autoridad, se deberd presentar en
copia legalizada la documentacidn que acredite a la nueva Autoridad solicitante.

Para el retiro de firmas autorizadas designadas por la Mdxima Autoridad de la entidad en Cuentas Corrientes Fiscales de
la Federacién de Asociaciones Municipales - FAM debe presentar carta de solicitud de retiro de firmas de las Cuentas
Corrientes Fiscales de la Federacién de Asociaciones Municipales — FAM, dirigida al Jefe Regional de Operaciones
Estatales del Banco de la capital de departamento que le corresponda, haciendo conocer las firmas autorizadas a dar de
baja indicando nombre completo, cedula de identidad, cargo y nimeros de cuentas, dicha solicitud debe estar suscrita
por la Maxima Autoridad de la entidad.

En caso de que en la entidad, se haya efectuado el cambio de su Maxima Autoridad, se debera presentar en copia
legalizada la documentacion que acredite a la nueva Autoridad solicitante.
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